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1 Uvod

Organizaéni Fad Méstského Gradu Luhadovice (dale jen M&U) je zakladni organizaéni normou
Uradu. Stanovi jeho organizacni strukturu, zasady Cinnosti a metody fizeni. Upravuje rozdéleni
ginnosti a kompetenci mezi jednotlivymi odbory M&U, jejich vzajemné vztahy a soudasné
vztahy k organizacim a organiza¢nim slozkam, které mésto Luhacovice (dale jen mésto)
prostfednictvim Zastupitelstva mésta Luhacovice (dale jen ZM) zaklada nebo zfizuje a Rada

mésta Luhacovice (dale jen RM) je Fidi.

Ustanoveni organizaéniho Fadu M&U vychazi z pfislusnych pravnich predpist. Na organizaéni
Fad navazuji vSechny ostatni Fidici akty M&U, jejichz obsah a uplatnéni nesmi byt s

organizaénim fadem M&U v rozporu. Organizaéni fad MéU a jeho zmény schvaluje RM.

2 Zakladni ustanoveni

2.1 Postaveni a ptisobnost MéU

Postaveni a ptisobnost M&U upravuje zakon &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve
znéni pozdéjSich predpist (dale jen zakon o obcich), vykon statni spravy v prenesené
pusobnosti se fidi zvlastnimi zakony. M&U plini Ukoly v oblasti samostatné plisobnosti (§ 35
zakona o obcich) i v pfenesené plisobnosti (§ 61 zakona o obcich). M&U Luha&ovice je podle
zakona €. 314/2002 Sb. a § 13 vyhlasky ¢. 345/2020 Sb., povéfenym obecnim ufadem pro
obce Biskupice, Dolni Lhota, Horni Lhota, Ludkovice, Luhacovice, Podhradi, Pozlovice,
Sehradice, Slopné a podle zakona ¢&. 314/2002 Sb. a § 13 vyhlasky ¢. 346/2020 Sb., obci s
rozSifenou pusobnosti pro obce Biskupice, Bohuslavice nad Vlafi, Dolni Lhota, Horni Lhota,
Lipova, Ludkovice, Luhacovice, Petrivka, Podhradi, Pozlovice, Rudimov, Sehradice, Slavicin,

Slopné a Sanov.

2.1.1 V oblasti samostatné piisobnosti MéU:

a) plni ukoly ulozené RM a ZM a zabezpecuje plnéni usneseni RM a ZM,

b) po odborné strance usmériuje pFispévkové organizace a organizacni slozky,
které mésto zfidilo, tj. Technické sluzby Luhacovice, Kulturni a kongresové centrum
Elektra, Zakladni Skola, Sportovni centrum Radostova, Matefska $kola, Stfedisko
volného €asu, Méstska knihovna a Méstska policie, pokud zvlastni zakon nestanovuje
jinak,

c) napomaha komisim a vyborlim zfizenych RM a ZM v jejich &innosti.



2.1.2 V oblasti prenesené plisobnosti MéU:

a) je podfizen KU Zlin, pokud zvlastni zakony nestanovi jinak,

b) vykonava statni spravu ve spravnim obvodu uréeném pravnim pfedpisem v rozsahu

stanoveném v § 61, 64 a 66 zakona o obcich.

2.2 Vztahy M&U k ZM a RM

Vztahy M&U k ZM a RM jsou upraveny zakonem o obcich. M&U plni v samostatné pdsobnosti
ukoly ulozené RM a spolupracuje s organy, které si jako svUj poradni a kontrolni organ zfidila
RM a ZM.

3 Organizacni struktura

3.1 Organizaéni élenéni M&U

M&U tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a daldi zaméstnanci mésta zafazeni do Mé&U.
Organizacni struktura s vyjadfenim fidicich vztahu je vyjadfena v organizanim schématu,

ktery je nedilnou soucasti tohoto organiza¢niho fadu (pfiloha €. 1).

3.2 Starosta

a) je v éele M&U a za svou &innost odpovida ZM,

b) zastupuje mésto navenek,

c) pfipravuje, svolava a fidi schize RM a spolu s mistostarostou podepisuje zapis z jejiho
jednani,

d) svolava a fidi zasedani ZM a spolu s ovérovateli podepisuje zapis z jeho jednani,

e) spolu s mistostarostou nebo jinym ¢lenem RM podepisuje pravni pfedpisy mésta,

f) odpovida za &innost v oblasti pozarni ochrany, obrany statu a krizového fizeni, dale
fidi a jedna jménem mésta v pracovnépravnich vztazich strazniki meéstské policie a

organizacnich slozek,

g) organizuje pfipravu materialt pro jednani RM a ZM,



3.4

koordinuje €innost mistostarosty a tajemnika, spoleéné s nimi plni ukoly koordina¢ni a

kontrolni povahy pfi zabezpe€ovani plnéni usneseni RM a ZM,

spolupracuje s pfedsedy komisi a vybort ZM a RM,

fidi Cinnost pfi plnéni ukolt v dobé mimoradnych situaci,

v obdobi ode dne voleb do zastupitelstva obce do zvoleni nového starosty nebo

mistostarosty vykonava pravomoci starosty podle § 103 zakona o obcich.

Mistostarosta
zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava

funkci a pini jeho ukoly,
organizuje pripravu material( pro jednani RM a ZM,
organizuje a kontroluje pInéni usneseni RM a ZM,

sleduje, koordinuje, kontroluje a zabezpeduje ukoly, které vyplyvaji z usneseni RM a

ZM v rozsahu povéfeni RM a ZM,
organizuje komunitni planovani socialnich sluzeb,

spolupracuje s pfedsedy komisi a vybord RM a ZM, vykonava své pravomoci v obdobi

ode dne voleb do zastupitelstva obce do zvoleni nového starosty nebo mistostarosty.

Tajemnik

Tajemnik M&U je vedoucim Ufadu podle § 2 odst. 1 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o
UFednicich uzemnich samospravnych celkud; do funkce jej jmenuje a z funkce odvolava
starosta se souhlasem feditele KU; ze své &innosti v oblasti samostatné ptisobnosti i

prenesené plusobnosti je odpovédny starostovi.

Ridi a organizuje &innost méstského Gfadu:

zajistuje efektivni vnitini chod UFadu,

schvaluje organizaéni opatfeni v ramci ufadu,

zajistuje vykon statni spravy v pfenesené plsobnosti dle zakonu,

sleduje vykon statni spravy z hlediska dodrzovani zakonu a dle potfeby navrhuje
opatieni ke zlepSeni vykonu statni spravy,



e)

schvaluje a predklada navrhy na jmenovani vedoucich odboru.

Vede ufedniky méstského ufadu:

je pfimym nadfizenym vSech zaméstnancim zafazenych do méstského ufadu, pokud

jejich nadfizenost nepfislusi starostovi,

rozhoduje o pracovnépravnich vztazich zaméstnanci (pfijimani, odménovani,
propousténi atd.),

dba o udelnou organizaci prace odborti M&U a zabezpeéuje jejich spolupraci pfi plnéni
ukold,

odpovida za odbornou uroven vykonu ¢innosti Ufedniku a za jejich dal$i vzdélavani.

Zajistuje koordinaci mezi samospravou a ufradem:

prostfednictvim pracovniki M&U zabezpeduje splnéni UkolG uloZenych radou,

starostou nebo zastupitelstvem,

spolupracuje s vedoucimi odbor na pfipravé materiald pro jednani rady a

zastupitelstva,
zUcastnuje se zasedani ZM a schuzi RM s hlasem poradnim,

poskytuje odborné poradenstvi organum mésta.

Dohlizi na dodrzovani pfedpist a vnitfnich pravidel:
kontroluje a zajiStuje soulad Cinnosti ufadu s legislativou,
vydava spisovy fad, skartacni plan, pracovni fad a vnitfni smérnice méstského ufadu,

odpovida za zpracovani a aktualizaci vnitfnich pfedpist, organizaéniho fadu a

pracovniho fadu.

Zajistuje vnitfni kontrolni systém ufadu:
odpovida za nastaveni vnitiniho kontrolniho systému a fizeni rizik,

je pfimo nadfizeny povérenci pro ochranu osobnich udaja.



3.5

Odbory MéU

MeéU se &leni na odbory, které zfizuje a rusi RM. Odbory M&U plni Gkoly v rozsahu vymezeném

timto organiza&nim fadem (pfiloha €. 2).

MéU v Luhacovicich se &leni na odbory takto:

3.5.1

odbor vnitfnich véci,
odbor finanéni,

odbor spravy majetku,
odbor stavebni,

odbor dopravy,

odbor zivotniho prostredi,
odbor socialni,

odbor prestupkovy.

Spoleéné pusobeni odbord MéU

Pro zabezpeceni vnitiniho chodu ufadu realizuje kazdy odbor vykon téchto €innosti:

spisovou sluzbu,

planovani, organizovani a kontrolu plnéni tkold,

ochranu svéfeného majetku,

evidenci a hospodaieni se svéfenym majetkem,

ochranu statniho a sluzebniho tajemstvi a ochranu osobnich udaji ob&anda,
oblast bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci,

zpracovani plan(, zprav, rozboru, vykazu a hlaseni o vykonu €innosti odboru,

zpracovani, vyuzivani a poskytovani informaci s pouZitim vypocetni techniky.

Kazdy odbor je povinen v souvislosti s vykonem své vymezené odborné pulsobnosti

zabezpecovat tyto odborné innosti:

a)

plnit Ukoly, které mu ulozila RM pfi pfipravé podkladd pro jednani ZM a RM a
pfi zabezpelovani jejich usneseni zpracovat podkladové materidly a zpravy pro ZM a
RM v souladu s jednacimi fady téchto organd,

vykonavat statni spravu v pfenesené pusobnosti ve vymezenych usecich innosti,



c) vyjadfovat se z hlediska své pusobnosti k navrhm vnitfnich Fidicich aktll a dokumentt
pro praci M&U a podilet se na jejich zpracovani,

d) pfipravovat navrhy obecné zavaznych pravnich predpisi vydavanych méstem
Luhacovice v okruhu své ¢innosti,

e) poskytovat organim Mé&U a dal$im pfislusnym organtm informace a podklady z okruhu
vlastni pasobnosti, potfebné pro vykon jejich Cinnosti,

f) usmérfiovat po odborné strance pfispévkové organizace a organizacni slozky, které
zfidilo ZM v okruhu své &innosti, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak,

g) prosetfovat a vyfizovat stiznosti, oznameni, podnéty a petice ob¢anu z okruhu své
pusobnosti,

h) spolupracovat s komisemi RM a vybory ZM pfi vykonu jejich ¢innosti.

4 Systém frizeni

Zakladni systém Fizeni je ur€en vztahy podfizenosti, které jsou ur€eny organizacni strukturou.

Zakladni organizaéni jednotkou Mé&U je odbor.

4.1 Spoluprace odbort MéU

Pracovnici M&U, zafazeni do jednotlivych odbord maji povinnost navzajem spolupracovat
v ramci problematiky, ktera spada do jejich plsobnosti. Jedna se predevsim o shromazdovani
komplexnich stanovisek, predkladani odbornych nazor a tymové feSeni zvlast zavaznych

ukolll, pfesahujicich ramec jednoho odboru.

4.2 Reseni sport pii zabezpeéovani pracovnich tkoli

Spory vznikajici na Urovni odboru pfi zabezpecovani pracovnich Ukolu fesi jejich vedouci, a to

predevsim vzajemnou dohodou. Nedojde-li k dohodg, fesi tajemnik.

4.3 Zastupovani pracovnikt

Se souhlasem svého nadfizeného ur€i vedouci na v8ech stupnich Fizeni svého zastupce a
vymezi mu rozsah zastupovanych ¢innosti. Zastupovany a zastupce jsou povinni se vzajemné

informovat o v8ech skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon zastupované funkce.
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Zastupovany si muze vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dulezitych otazkach, pfipadné

pozastavit rozhodnuti svého zastupce.

4.4 Predavani funkce

O predavani funkce se provede pisemny zapis formou predavaciho protokolu. Predavaci
protokol podepiSe pfedavajici, prejimajici a jim nadfizeny pracovnik. Pfi pfedavani funkce je
predavajici povinen komplexné a bez vyhrad informovat pfejimajiciho o pribéhu a stavu praci
a o dullezitych vécech, vztahujici se k pfedavanym c&innostem, pfipadné je uvést
do pfedavaciho protokolu. Ma-li pfedavaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost,

provede se zaroven mimoradna inventarizace.

4.5 Soustava fidicich akta MéU

Pro uplatnéni jednotného systému Fizeni uvnitf M&U jsou vydavany tyto dokumenty:
organizacni - Organizaéni Fad MU,
- Pracovni fad MéU,
- Spisovy fad M&U,

- Dispozi¢ni opravnéni,

fidici - Pfikazy a nafizeni starosty, mistostarosty a tajemnika M&U,
- Rozhodnuti starosty a tajemnika M&U,
- Usneseni MZ a MR,
- Smérnice tajemnika Mé&U,

- Pokyny vedoucich odbord,
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informativni - Informace tajemnika M&U,

- Informace vedoucich odborl (oddéleni).

4.6 Kontrolni ¢innost

Povinnost kazdého odboru M&U je vykonavat kontrolni ginnost v rozsahu vymezené odborné

pusobnosti. Zaklady kontrolniho systému jsou zahrnuty do organizaénich dokumentd M&U.

Dozor nad vykonem samostatné pusobnosti vykonava Ministerstvo vnitra, dozor nad vykonem

prenesené pusobnosti provadi KU Zlinského kraje.

4.7 Porady

K zabezpedeni Ukol(l a pro nezbytnou informovanost vedoucich i ostatnich pracovnikt M&U
svolavaji starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci odboru, v pfipadé potfeby i jini pracovnici
povéfeni vedenim, pracovni porady. V zajmu racionalniho vyuzivani pracovni doby musi byt

rozsah porad a jejich ¢asovy pribéh omezen na nezbytné nutnou miru.

5 Postaveni a éinnost pracovnika MéU

5.1  Zakladni prava a povinnosti pracovnika MéU

Zakladni prava a povinnosti pracovnikl vyplyvaji predevs§im z ustanoveni § 106 zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu, z tohoto organizacniho fadu

MeéU a pracovniho fadu Mé&U.
V rozsahu své pracovni naplné zejména:

a) zabezpecluji plnéni usneseni ZM, RM, ustanoveni obecné zavaznych vyhlasek a
narizeni a plnéni ukoll, stanovenych starostou, mistostarostou a tajemnikem,

b) zajistuji fadné hospodareni se svéfenymi prostfedky, spravu a ochranu svéfeného
finanéniho, hmotného i nehmotného majetku,

c) podili se na tvorbé rozpoctu mésta a pribézné kontroluji plnéni schvaleného rozpoctu,

dodrzuji rozpoctovou kazen,
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f)

f)

zajistuji ukoly souvisejici s obranou statu, ochranou utajovanych skute€nosti a
kontroluji dodrzovani pfedpislt o bezpecénosti prace a pozarni ochrany na pracovistich,
v rozsahu pusobnosti napomahaji v ¢innosti vyborim a komisim, které zfidily ZM a RM
a zucastiuji se jejich zasedani,

vykonavaji statni spravu na svéfeném useku.

Postaveni, prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odbort MéU

V Cele kazdého odboru stoji vedouci, ktery je do funkce jmenovan a odvolavan RM na
navrh tajemnika,

je nadfizen vSem pracovnikim odboru, praci odboru Fidi a za jeho €innost odpovida
tajemnikovi,

fidi a hodnoti praci podfizenych pracovnikd, kontroluje plnéni Ukold a odpovida
za jejich v€asnost a kvalitu,

informuje podfizené pracovniky o dualezitych skute¢nostech nezbytnych pro jejich
Cinnost, koordinuje praci odboru a spolupracuje s ostatnimi vedoucimi pracovniky,
vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych pracovniki tak, aby bylo
zajisténo plynulé plnéni ukold,

operativné vymezuje vzajemné zastupovani jednotlivych pracovnikl(l tak, aby bylo
zajisténo plynulé plnéni ukoll i v nepfitomnosti zastupovaného pracovnika,

peCuje o soustavné zvySovani odborné urovné svych podfizenych pracovnikll a
soucasné dba na dodrzovani jejich pracovni kaznég,

po zhodnoceni pracovnich vysledku a v souladu s platovymi pfedpisy navrhuje platové
Upravy a mimofadné odmény podfizenych pracovnik,

na zakladné pozadavku starosty, mistostarosty nebo tajemnika se zuc¢astniuje zasedani
RM a ZM,

zabezpeduje, aby v jeho odboru byla vedena uplna a pfehledna dokumentace pravnich
a jinych predpisli, smérnic a usneseni potfebnych pro cely usek a kontroluje jejich

dodrzovani.
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6 Zavérecné ustanoveni

6.1 Prilohy
Nedilnou soucasti tohoto organizaéniho fadu jsou pfilohy ¢. 1 a 2.

Ptiloha &. 1 — organizaéni struktura M&U. Schéma organizace a fizeni mésta Luhacovice a

organizaéni struktura MéU,

Ptiloha €. 2 — popisy €innosti jednotlivych odbor(.

6.2

Schvalenim tohoto organizacniho fadu pozbyva platnost Organizaéni fad Méstského ufadu
Luhacovice ze dne 01.01.2022.

6.3

Tento organizacni fad Méstského ufadu Luhacovice schvalila Rada mésta LuhacCovice
dne 26.05.2025 usnesenim €. 147/R12/2025

V Luhadovicich dne 26.05.2025

Ing. Marian Lezak Mgr. Dalibor Liska

starosta mésta tajemnik M&U
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Priloha €. 1 Organizaéniho fadu

Schéma organizace a fizeni mésta Luhacovice a organizacni struktura Méstského uradu
Luhacovice k 15. 04. 2025
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Mesto Luhacovice
nam. 28. fijna 543, 763 26 Luhacovice

Pfiloha €. 2 Popisy éinnosti pracovnikti MéU

Tajemnik

Kromé ¢innosti uvedenych v bodé 3.4 tohoto organizacniho fadu (str. 7-8):

Povérenec pro ochranu osobnich udaju

a)

poskytuje zaméstnavateli a ostatnim zaméstnancim informace a poradenstvi o jejich
povinnostech podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU &. 2016/679 z 27.04.2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu
téchto udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji —
General Data Protection Regulation), dale jen ,GDPR" a dalSich pfedpisu v oblasti ochrany
osobnich udajd,

monitoruje soulad s GDPR, dal§imi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi predpisy a dalSi
dokumentaci zaméstnavatele v oblasti ochrany osobnich Gdaju, véetné rozdéleni
odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné pfipravy zaméstnanct,

poskytuje poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich
Udajd a monitorovani jeho uplatfiovani podle ¢l. 35 GDPR,

spolupracuje s Ufadem pro ochranu osobnich tdaj,

pusobi jako kontaktni misto pro Ufad pro ochranu osobnich Gdaji v zaleZitostech tykajicich
se zpracovani, v€etné predchozi konzultace podle &l. 36 GDPR, a pfipadné vedeni
konzultaci v jakékoli jiné véci,

pusobi jako kontaktni osoba zaméstnavatele pro subjekty Udaju ve vSech zalezZitostech

souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaju a vykonem jejich prav podle GDPR.

Usek IT sluzeb

Zabezpeduje provoz a servis veskeré vypodetni techniky na M&U a podili se na vybaveni kancelafi

touto technikou.

a)
b)

vede evidenci vypocetni techniky a souvisejici spisovou dokumentaci,

zajistuje pofizeni a likvidaci pouzivaného softwaru a hardwaru na M&U.



1.1

Odbor vnitinich véci — 20

Cinnosti odboru

Organiza¢né a technicky zabezpeduje pfipravu a priibéh zasedani RM a ZM vc&etné
pofizovani zapisl a usneseni z téchto jednani,

odpovida za komplexnost a formalni spravnost materialt pfedavanych k jednani RM a ZM,
pfipravuje podklady pro vydani vnitfnich piedpisti M&U (organizaéni Fad, pracovni fad,
spisovy fad aj.)

provadi zvefejnéni smluv mésta Luhacovice v registru smluv (dle zakona ¢&. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejfiovani téchto smluv a o registru
smiluv v platném znéni),

vede evidenci pfedpist zvefejnénych ve Sbirce zakonu a pfedava informaci jejich vydani
vedoucim odbord,

evidence a objednavani razitek M&U a mésta,

evidence a objednavani vilajek, vyvésSovani vlajek pfi statnim svatku,

vykonava funkci tiskového mluvciho.

Sekretariat

organizuje styk obcCanu, organizaci a jinych subjektll se starostou, mistostarostou
a tajemnikem M&U,

vyfizuje a vede pisemnou agendu starosty, mistostarosty a tajemnika a zabezpecuje
veskery jejich sekretarsky servis,

zpracovava, eviduje a rozesila usneseni RM a ZM a zajiStuje jejich Fadné zverejnéni,
organizaéné a technicky zajiStuje pribéh setkani a porady svolavané starostou,
mistostarostou nebo tajemnikem MeéU,

vede evidenci pravnich pfedpisi mésta, odpovida za jejich fadné vyhlaseni, zaslani
dozorovym organum dle zakona o obcich a zpfistupnéni obéaniim,

vede Ustfedni evidenci vSech doslych a podanych stiznosti, oznameni a podnétd ob¢and,
vede evidenci zadosti o informace dle zakona o svobodném pfistupu k informacim,
zpracovava a zverejfiuje vyrocni zpravu v oblasti poskytovani informaci,

pfijima petice ob&anl a pfipravuje podklady pro jejich vyfizeni,
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i)
)

provadi archivaci a vyfazovani pisemnosti v rozsahu plsobnosti odboru vnitfnich véci,

na zadost sepisuje stiznosti a podani ob&anu, adresované M&U.

Usek skolstvi

Zajistuje vykon statni spravy v pfenesené pusobnosti ve spravnim obvodu obce s rozSifenou

plsobnosti:

a)

vede evidenci skol, pfedSkolnich a Skolskych zafizeni zfizovanych obcemi (dale jen Skol)
ve svém spravnim obvodu,

shromazduje a zpracovava data z dokumentace a evidence $kol,

zpracovava a projednava navrhy rozpisl rozpod¢tl pro Skoly,

projednava a objektivizuje finanéni rozvahy Skol,

z povéreni krajského ufadu sleduje pInéni rozpocétovych ukazatelll Skol a realizaci
dohodnutych opatieni,

v pribéhu roku podava krajskému Ufadu navrh na Upravu rozpoctu pfimych vydajl skol,
fesi pozadavky Skol a Skolskych zafizeni ve spolupraci s krajskym ufadem,

zpracovava a sumarizuje vykazy PAM a statistické vykazy Skol a Skolskych zafizeni

ve spravnim obvodu.

Pracovisté krizového fizeni

Krizové fizeni (zakony €. 240/2000 Sb. a 241/2000 Sb.)

Organizuje ¢innost Bezpecnostni rady mésta,
organizuje ¢innost Krizového stabu mésta,
organizuje pfipravu obce na krizové situace,
plni Ukoly za ucelem pfipravenosti obecniho Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti na feSeni
krizovych situaci,
zajistuje varovani, evakuaci a ukryti osob pfed hrozicim nebezpeéim v ramci plsobnosti
spravniho obvodu,
podili se na zajisténi nouzového preziti obyvatel,
poskytuje hasi¢skému zachrannému sboru kraje podklady a informace potiebné
ke zpracovani krizového planu kraje,
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pini dalsi ukoly stanovené krajskym ufadem pfi pfipravé na krizové situace a jejich feseni,
zajistuje pripravu a pfijeti hospodarskych opatfeni po vyhlaseni krizovych stavi,
pfipravuje a vyhlasuje regulaéni opatfeni a plnéni ukolu pro krizové stavy,

pini dkoly k zajisténi nezbytnych dodavek, vyrobku, praci a sluzeb, bez nichz nelze zajistit

pfekonani krizovych stavu.

Integrovany zachranny systém (zakon ¢. 239/2000 Sb.)

Spolupracuje s krajskym ufadem pfi zpracovani poplachového planu integrovaného
zachranného systému,

organizuje a podili se na provadéni zachrannych a likvidaénich pracich v integrovaném
zachranném systému,

spolupracuje s krajskym Ufadem pfi zpracovani planu k provadéni zachrannych
a likvida¢nich praci v okoli zdroje nebezpedi,

organizuje Skoleni pravnickych a fyzickych osob v obci,

pIni ukoly dot€eného organu stavebnich a uzemnich fizeni z hlediska ochrany obyvatel,
zajistuje pfipravenost svého spravniho obvodu na mimoradné udalosti, provadéni
zachrannych a likvida¢nich praci a ochranu obyvatelstva,

na useku civilni ochrany vyfizuje veskerou agendu slozky civilni ochrany pfisluSnou podle

pusobnosti M&U Luhadovice dle platnych pravnich predpist.

Obrana statu

Planuje opatfeni a rozhoduje o vécnych prostfedcich pro ucely zajistovani obrany statu,
rozhoduje o povolani fyzickych osob k pracovnim vypomocim a pracovnim povinnostem
podle schvaleného planu obrany statu,

podili se na evakuaci a zabezpeceni obyvatel,

podili se na organizaci pfipravy ob&ant k obrané statu,

zajistuje podminky a priibé&h odvodniho fizeni branct ve spravnim obvodu Mé&U,

Ucastni se odvodu.
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Vale¢né hroby

Vede evidenci valeénych hrob( ve spravnim obvodu,
pfedava na krajsky Urad informace o poctech a o stavu valecnych hrobg.

Usek pozarni ochrany

Koordinuje a zabezpecuje c&innosti Sboru dobrovolnych hasiél, jednotek JPO I
a JPOV, v¢etné jejich materialniho vybaveni,

vydava a aktualizuje smérnice pozarni ochrany: pozarni fad, fad ohlasovny pozara
a smérnice poplachového fadu,

podili se na organizaci, provadéni a vyhodnoceni preventivnich pozarnich kontrol SDHO
v objektech spravovanych méstem,

organizuje $koleni pracovnikt M&U o pozarni ochrané dle platnych pozarnich predpist,

zajistuje komplexni evidenci mésta na Useku pozarni ochrany.

Usek BOZP

Koordinuje a zpracovava bezpeénostni predpisy pro pracovniky MéU,
$etfi pracovni Urazy pracovnikt M&U a vede jejich evidenci,
organizuje a zabezpecuje Skoleni BOZP a vede o tom odpovidajici evidenci.

Ostatni ¢innosti

pini Udkoly obecniho UFadu obce s rozSifenou pusobnosti LuhaCovice na Useku
zdravotnictvi,

registruje shromazdéni ob¢anl na Uzemi mésta dle zakona o pravu shromazdovacim.

Usek vztah(i a komunikace s vefejnosti

Komunikace s novinafi,
vyhotoveni tiskovych zprav,
PR manager.
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2.2

Spravni oddéleni

Podatelna

Prebira od pracovnikii Ceské posty nebo pfimo od ob&ant dokumenty a zasilky
dorucované na podatelnu,

zapisuje do elektronické spisové sluzby dokumenty doruéené na M&U, rozdéluje je, a
pfedava na jednotlivé odbory,

vstupuje do datové schranky mésta a jejim prostfednictvim zajiStuje pfijem a odesilani
dokumentd,

vede evidenci, tfidi a zajiStuje roznasku posty, doru¢ené na MeU,

zajistuje chod elektronické podatelny,

zajistuje tisk obalek a kompletaci dokumentl pfed odeslanim, které byly vytvofeny
odborem dopravy, zivotniho prostfedi a stavebnim dle pokynl vedoucich téchto odbort,
eviduje a pfipravuje dokumenty k odeslani a odnasi je na postu, obsluhuje frankovaci stroj
zajistuje zvefejnéni materidld na elektronické ufedni desce zplUsobem umozhujicim
dalkovy pfistup a jejich oznameni na vyvésnich skfifikach,

zajistuje zverfejiiovani smuteCnich oznameni ve vyvésnich skfifflkach a webovych
strankach mésta,

pIni funkci spojovatelky telefonnich hovoru,

prfedava ob&anim s trvalym pobytem na ohlasovné ufadu vyzvy o ulozeni zasilky,
provadi archivaci a vyfazovani pisemnosti v rozsahu plisobnosti spravniho odboru,
zajistuje, eviduje, skladuje a vydava kancelarské potieby pro pracovniky MéU,

provadi autorizovanou konverzi pro Ufedni potfebu zaméstnanct MéU,

provadi kopirovani pro vefejnost a vybira pfislusny poplatek, ktery odvadi pravidelné do
pokladny finanéniho odboru,

pIni Ukoly méstského ufadu v ramci Czech POINTu,

vymeéfuje spravni poplatky, souvisejici s jeho €innosti dle zakona o spravnich poplatcich.

Evidence obyvatel

PIni dkoly v pfenesené pusobnosti statni spravy dle zakona o evidenci obyvatel jako ohlasovna a

obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti.
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Ohlasovna

PIni ukoly ohlaSovny na useku hlaseni a evidence obyvatel,

zasila vlastnikim objektu informaci o po¢tu nové hlasenych osob,

na zakladé zadosti poskytuje sdéleni vlastnikovi nemovitosti o po¢tu osob v objektu,
pfijima zadosti ob&ant o ukondeni trvalého pobytu na tizemi Ceské republiky,

pfijima zadosti ob&an(l obce o zfizeni adresy pro doru¢ovani a zavadi je do AISEO,
eviduje osoby se zakazem trvalého pobytu ve spravnim obvodu,

je editorem Udaju do registru Uzemni identifikace adres a nemovitosti, které se tykaji
zmény nazvu ¢asti obce nebo ulice a objektt nepodléhajicich stavebnimu povoleni ani
ohlaseni,

vyfizuje zadosti stavebniho Ufadu a vlastnikd nemovitosti o pfidéleni Cisla popisného nebo
evidendéniho a vede evidenci téchto &isel na Uzemi mésta Luhacdovice,

je zapisovatelem a uzivatelem Udajl v informaénim systému evidence obyvatel v rozsahu
stanoveném zakonem €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel,

vede spravni fizeni ve véci zruseni trvalého pobytu na Zadost a z moci ufedni,

poskytuje udaje o ob&anech svého spravniho obvodu v rozsahu vymezeném pravnimi
predpisy,

vydava ovéreny vystup z informacéniho systému verejné spravy,

vyhotovuje, aktualizuje a odpovida za seznamy voli¢q,

zajistuje pfedani finan¢niho daru pro nové narozené ob&any Luhacovic,

zajistuje predani finanéniho daru pro déti nastupuijici do 1. tfidy ZS Luha&ovice,
organizacné zajistuje slavnostni vitani ob&anka,

pfipravuje podklady do spole€enské rubriky Luhadovskych novin,

vede agendu ztrat a nalezl na Uzemi mésta a naklada s nimi v souladu s platnymi pravnimi
predpisy

provadi zpracovani statistickych Gdaj(,

vymeéfuje spravni poplatky, souvisejici s jeho €innosti dle zakona o spravnich poplatcich.

Rozsifena plusobnost

Je pro Ministerstvo vnitra zpracovatelem udaji vedenych v informaénim systému evidence
obyvatel,
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2.31

prfedava Ministerstvu vnitra Udaje vedené v informacnim systému o obyvatelich ze svého
spravniho obvodu,

vyfizuje dotazy soudu, exekutorud a jinych spravnich organ( tykajici se evidence obyvatel,
fesi v centralni evidenci nastavené reklamace u ob&anl v ramci svého spravniho obvodu,
zajistuje ovérovani a osvéddovani rodného &isla prostrednictvim MVCR,

vydava ovéfeny vystup z informacniho systému verejné spravy,

uzce spolupracuje s Ministerstvem vnitra.

Matrika
Matri¢ni urad

ZabezpeCuje komplexni matri¢ni agendu pro stanoveny matriéni obvod, vydava matri¢ni
doklady, vede pfislusné matri¢ni knihy a provadi do nich zapisy; za podminek stanovenych
zakonem nechava nahlédnout do matri¢nich knih a pofizuje z nich vypisy,

provadi zménu pfijmeni a jména v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a zajistuje jejich
dodatecny zapis do matri¢nich knih,

organizaCné zajistuje svatebni obfady, pfipravuje podklady k uzavieni manzelstvi a je
pfitomna uzavieni shatku,

vydava osvédceni o pravni zpUsobilosti snoubencll k uzavieni manzelstvi,

vydava rozhodnuti v matrinich vécech (napf. prominuti matri¢nich dokladd k uzavfeni
manzelstvi),

projednava v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy otazky, tykajici se ur€eni otcovstvi
a osvojeni déti a zabezpecuje veSkerou agendu s tim spojenou,

pfijima zadosti a zajistuje podklady k vystaveni osvéd&eni o statnim ob&anstvi CR a zasila
je Uradu méstské ¢asti Praha 1,

provadi legalizaci a vidimaci dle zakona ¢. 21/2006 Sb. a vyhlasky ¢. 36/2006 Sb.,
provadi zpracovani statistickych udaju,

je zapisovatelem udaju v informacnim systému evidence obyvatel v rozsahu stanoveném
zakonem ¢&. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel,

vymeéfuje spravni poplatky souvisejici s jeho €innosti dle zakona o spravnich poplatcich,
uzce spolupracuje s Krajskym Gfadem ve Zling a zvlastni matrikou, vedenou Ufadem

méstské ¢asti Brno-stred.
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RozSifena plisobnost

provadi kontrolu vedeni matricnich knih a sbirek listin u matriénich ufadd ve svém
uzemnim obvodu, vyhodnocuje vysledky a pfedklada navrhy na opatreni,

provadi ovéfovani rodnych, oddacich a umrtnich list(, vysvéd¢eni o pravni zpusobilosti
k uzavieni manzelstvi a potvrzeni o udajich zapsanych v matrini knize, vydanych
matriénimi Ufady, které jsou zafazeny do jeho spravniho obvodu,

provadi identifikaci osob podle zadkona o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu
z trestné Cinnosti a financovani terorismu,

vede a aktualizuje sbirku listin a vede a aktualizuje druhopisy matri¢nich knih vedenych do
31.12.1958 matri¢nimi urady, které jsou zafazeny do jeho spravniho obvodu,

provadi zkousky pracovnikl obci provadéjici vidimaci a legalizaci dle zakona ¢. 21/2006

Sh., a vyhlasky €. 36/2006 Sb., a zajistuje jejich odbornou pfipravu.

Ostatni ¢innosti

pfipravuje podklady do spoleCenské rubriky LuhaCovskych novin,
podili se na zajisténi slavnostniho obfadu vitani ob&anku,

vyhotovuje pracovni vykazy pro osoby zajistujici svatebni obrady.

Obcanské prikazy

Pofizuje, pfijima a zpracovava zadosti o vydani obCanského prikazu a docasného
ob&anského prukazu a kontroluje spravnost Udajl v zadosti uvedenych,

provéfuje totoznost ob&anl v souvislosti se Zadosti o obCansky prikaz nebo pfi blokaci
obc&anského prikazu,

pfedava ob&anum vyhotovené ob¢anské prikazy,

vyhotovuje docasné ob&anské prukazy,

rozhoduje o skonéeni platnosti ob&anskych prukazu,

na zakladé ohlaseni blokuje ob&ansky prikaz z dlvodu ztraty, odcizeni, poskozeni,
zni¢eni nebo nebezpeéni zneuziti,

fesi prestupky na Useku ob&anskych prikazu pfikazovymi bloky zaplacenymi na misté,
zajistuje vyjezdy na pofizeni zadosti a pfedani ob&anskych prikaz( u imobilnich ob¢and,

25



vede spisovou dokumentaci a evidenci ob&anskych priakaz,

provadi kontrolu davek vyhotovenych ob&anskych prikazi,

odpovida za fadnou evidenci a skladovani dokladl tykajicich se ob&anskych prikazu,
odpovida za fadné zabezpecleni zasilky pfepravujici osobni doklady a jiné pisemnosti a
predava ji k prepravé v doru€ovacim mistg,

je pro Ministerstvo vnitra zprostfedkovatelem udajl vedenych v evidenci ob¢anskych
prukazu,

na vyzadani predava Polici CR, statnimu zastupitelstvi a soudim Udaje z evidence
ob&anskych prikazl, pokud tak stanovi zvlastni pravni predpis,

prebira ob&anské prikazy od ob&ant pfi ukonéeni trvalého pobytu na tzemi CR,
zpracovava skartacni protokoly o neplatnych obanskych priikazech a vede evidenci o
jejich likvidaci v souladu se zakonem,

odvadi vybranou finanéni hotovost z pfikazovych blokd na pokladnu finanéniho odboru,
vymeéfuje spravni poplatky, souvisejici s jeho €innosti dle zakona o spravnich poplatcich.

Cestovni doklady

Pofizuje, pfijima a zpracovava zadost o vydani cestovniho dokladu se strojové Citelnymi
Udaiji a s nosi¢em dat s biometrickymi udaji a kontroluje spravnost udaju v nich uvedenych,
provéfuje totoznost ob&anu v souvislosti se Zadosti a drzenim cestovniho dokladu,
potvrzuje spravnost a upfesfiuje Udaje uvadéné na Zadosti o vydani cestovniho pasu
zastupitelskym ufadem,

pfedava ob&anum vyhotovené cestovni doklady,

rozhoduje o skonc&eni platnosti cestovniho dokladu,

vede spisovou dokumentaci a evidenci cestovnich dokladd,

provadi kontrolu vyhotovenych davek cestovnich dokladi,

zasila zastupitelskému ufadu k pfevzeti vyhotovené cestovni doklady ob&anu svého
spravniho obvodu Zijicich mimo Gzemi Ceské republiky,

vede spravni fizeni ve véci odepfeni vydani a odnéti cestovniho dokladu,

je pro Ministerstvo vnitra zpracovatelem udaji vedenych v evidenci cestovnich dokladd,
Uzce spolupracuje s Ministerstvem vnitra, s obecnimi Ufady obci s rozsifenou pusobnosti

a zastupitelskymi urady,
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I) FeSi prestupky na Useku cestovnich dokladu pfikazovymi bloky zaplacenymi na misté,

m) zpracovava skartaéni protokoly o neplatnych cestovnich dokladech a vede evidenci
o jejich likvidaci v souladu se zakonem,

n) odvadi vybranou finanéni hotovost z pfikazovych blokl na pokladnu finanéniho odboru

0) vymeéfuje spravni poplatky, souvisejici s jeho Cinnosti dle zakona o spravnich poplatcich.

2.7 Ostatni ¢innosti oddéleni

Zaijistuje organizacni a technické zalezitosti, spojené s volbami do obecnich a zakonodarnych

organd, pfi scitani lidu a referendu.
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3.1
3.1.1

Financ¢ni odbor — 22

Sleduje a analyzuje aktualni finan¢ni situaci mésta a optimalizuje vyuziti bankovnich
sluzeb pro potfeby mésta, vyhodnocuje stav volnych finan¢nich prostfedki mésta a
predklada organim mésta navrhy na jejich optimalni vyuziti,

metodicky fidi hospodareni s finanénimi prostfedky jednotlivych odbort M&U, organizaci
mésta,

zajistuje a shromazduje nové informace o efektivnosti finanéniho hospodareni a planovani
a navrhuje opatfeni,

vede ucetnictvi mésta a organizaéni slozky, ucetni evidenci majetku mésta, organizacni
slozky a pfFispévkovych organizaci (podrozvahova evidence), zajistuje pribéznou ucetni
aktualizaci evidence majetku mésta (pfirastky, prevody, vyfazovani),

pfipravuje podklady pro provedeni fadnych a mimofadnych inventarizaci majetku mésta,
v souladu se zakonem o udetnictvi &. 563/1991Sb., v platném znéni a provadécim
predpisem vyhlaskou &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku,

vytvaFi koncepce finanéni politiky mésta a aktivné se podili na realizaci schvalené
koncepce,

realizuje vykon pfenesené pusobnosti statni spravy na Useku financi a Gcetnictvi,
predklada ke schvaleni rozpocet socialniho fondu mésta pro pfislusny kalendarni rok,
pfipravuje navrhy vnitfnich pfedpist a spolupracuje pfi tvorbé navrhl obecné zavaznych

vyhlasek mésta v ramci své pusobnosti.

Cinnosti v oblasti samostatné ptsobnosti

Tvorba a €erpani rozpoc¢tu mésta

Zpracovava navrh rozpoctu mésta ve spolupraci s finan¢ni komisi a finanénim vyborem
mésta, a predklada rozpodet véetné rozpoctového vyhledu RM a ke schvaleni ZM, béhem
roku zapracovava do rozpoctu rozpoctové zmeény na zakladé opravnénych pozadavku
odbort M&U, prisp&vkovych organizaci a organizacnich slozek mésta po predchozim
projednani a schvaleni RM a ZM. Rozpoctové zmény provadi rozpoctovymi opatfenimi,
které vede podle ¢asové posloupnosti.

zabezpec€uje maximalni vyuziti vSech zdroju pro posileni pfijmové stranky rozpodctu a
sleduje hospodarnost pfi jejich vynakladani. Stanovuje individualni a limitované pfisliby

jednotlivym pfikazclim operaci pro Eerpani vydajl rozpoctu,
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vypracovava zpravu o hospodareni mésta za pololeti a po skon€eni kalendainiho roku
zavérecny ucet mésta, zajiStuje projednani zpravy a zavére¢ného uctu finanéni komisi a
finan&nim vyborem, RM a nasledné predklada ke schvaleni ZM. Odpovida za zpracovani
zavérecného uctu v souladu se zakonem €. 250/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech Usc,

v platném znéni.

Ugetnictvi

Vede ucetnictvi mésta v souladu se zakonem o ucetnictvi €. 563/1991 Sb., v platném znéni
a CUS,

zaijistuje a provadi platebni a zuctovaci styk za mésto v souladu se schvalenym rozpoctem
na bézny rok,

optimalizuje vybér penéznich Ustavl pro zabezpeceni finannich vztahll s méstem a
udrzuje s nimi informacni kontakt,

usmérnuje vedeni ucetnictvi pfispévkovych organizaci a organizacnich sloZzek mésta a
zaroven se vyjadfuje k jejich navrhu planu ¢innosti z finanéniho hlediska,

sleduje pfijmy mésta, vyhodnocuje aktualni stav volnych finanénich prostredk( a pfedklada
ve spolupréaci s odbory M&U, organizacemi navrhy na jejich optimalni vyuziti,

zajistuje uhrady faktur, jejich odsouhlaseni jak po vécné strance, tak i pfikazcem operace,
provadi kontrolu bankovnich doklad,

zpracovava rocni ucetni zavérku v souladu s vyhlaskou €. 220/2013, o pozadavcich na
schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych ucetnich jednotek a predklada
k projednani finan&ni komisi a finanénimu vyboru, RM a nasledné ke schvaleni ZM.
Provadi finanéni vyporadani (po ukonéeni U&etniho obdobi) vi& KU, odpovida za
spravnost Ucetnich vykazl s vyCislenim jak prostfedk( vlastnich zdroju, tak i dotaci a
odesila udetni i statistické vykazy ve stanovenych terminech do CSUIS,

kontroluje roCni uCetni zavérky pfFispévkovych organizaci zfizenych méstem, zda spliuji
nalezitosti dle vyhlasky €. 220/2013, o pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek
nékterych vybranych ucetnich jednotek a predklada k projednani finanéni komisi a
finanénimu vyboru a nasledné ke schvaleni RM,

vede knihu faktur pfijatych, vystavuje faktury vydané a vede jejich evidenci,
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na Useku pokladny zajistuje hotovostni pfijmy a vydaje mésta, metodicky Fidi a kontroluje
Cinnost priru¢nich pokladen. Vybira spravni, mistni poplatky a jiné platby souvisejici
s &innosti mésta a M&U, hotovost z pokladny odvadi na bé&zny Géet mésta s dodrzenim
vySe limitu pokladni hotovosti,

vede evidenci a vydej pokutovych bloku, jakoz i blok(i na pokuty na misté nezaplacené a
rovnéz zajistuje jejich odbér a vyuétovani na KU,

zajistuje agendu poskytovani dotaci z rozpoCtu mésta v€etné sledovani a kontroly jejich
vyuctovani v souladu se zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpodt,

vede evidenci pohledavek mésta, tvofi opravné polozky, kontroluje stav promiceni a
prekluze pohledavek a provadi vymahani dle smérnice mésta,

zpracovava a podava na finanéni Urad pfiznani dané z pfijmd pravnickych osob,

fesi problematiku DPH, zpracovava a podava na finan¢ni urad kontrolni hlaseni a danové
pfiznani k DPH

provadi vyplatu mezd, odmén, cestovnich a jinych nahrad pracovnikim mésta,

zajistuje ¢innost spojenou s objednavanim, evidenci a prodejem stravenek pracovnikim
Mé&U, méstské policie a méstské knihovny,

zabezpeduje finanéni vztahy k organiza¢nim slozkam a pfispévkovym organizacim
zfizenych méstem,

zabezpeduje evidenci a prodej parkovacich karet dle nafizeni mésta,

v oblasti dotaci Uzce spolupracuje s projektovym manazerem a predklada mu z ucetnictvi

podklady pro vyuctovani dotaci.

Mzdovy a personalni usek

Zpracovava mzdovou agendu pro pracovniky ufadu, &leny zastupitelstva a vybory
zastupitelstva,

zpracovava agendu socialniho a zdravotniho pojisténi a dané pfijm0 ze zavislé Cinnosti
pro pracovniky uradu, ¢leny zastupitelstva a vybory zastupitelstva,

eviduje doklady tykajici se vyplacenych mezd, davek, odmén, OON v soucinnosti
s platnymi pravnimi pfedpisy,

zpracovava a vyuctovava nahrady pripadnych pracovnich uraza,
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zajistuje zpracovani pfislusnych statistickych hlaseni v ramci své plsobnosti,

provadi ro¢ni zuc¢tovani dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti,

participuje na agendé tykajici se vybérovych fizeni mésta,

na zakladé zakona €. 262/2006 Sb., Zakoniku prace § 137 a nafizeni vlady €. 328/2013
Sbh. shromazduje a odesila na Ministerstvo financi Udaje do Informacéniho systému o
platech, za mésto a jeho pfispévkové organizace,

odesila vykazy do Programu statistickych zjisStovani dle zakona &. 89/1995 Sb. o statni
statistické sluzbé

za mésto vyfizuje oznameni o plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postizenim dle

zakona ¢&. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti.

Usek poplatkii

Zajistuje spravu mistnich poplatkd dle obecné zavazné vyhlasky mésta,
eviduje pfislusné mistni poplatky dle poplatniki,

sleduje dluzniky,

zasila upominky dluznikam,

vystavuje platebni vyméry poplatnikam,

predava dluzniky k vymahani pfislusnému pracovnikovi uradu.

Kontrolni ¢innosti

Zajistuje kontrolu véasnosti a Uplnosti uhrady v8ech poplatkd a ostatnich plateb,
kontroluje uhrady vydanych faktur a zasila upominky pfi jejich neuhrazeni,

provadi periodické kontroly drobného vydani v hotovosti M&U a zafizeni mésta
dle schvaleného planu,

provadi kontrolu vysledkd inventur hmotného i nehmotného investicniho majetku,
drobného hmotného i nehmotného investiCniho majetku, zasob, cenin, pohledavek a
finanénich prostfedkd na Uétech mésta, jejich organizaci a zafizeni s Ucetnim stavem ve
spolupraci s odborem spravy majetku,

pfi provadéni kontrolni innosti spolupracuje s kontrolni komisi a finanéni komisi RM a

vybory ZM,
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f)

3.1.6

k naplnéni zakona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a vyhlasky
€. 416/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisi zpracovava rocni plan kontrol, ktery
predklada ke schvaleni radé mésta a zajistuje jeho napinéni,

zpracovava ro¢ni zpravu o vysledcich finan¢nich kontrol mésta a méstem zfizenych
pfispévkovych organizaci v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
verejné spravé a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisd. Metodikou

pozadovanym zpUsobem pFedava tuto zpravu na Ministerstvo financi.

v

Dotace z rozpoétu mésta poskytované v souladu se zakonem €. 250/2000 Sb., o

rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti

a

o O T

)
)
)
)

3.2
3.21

Zpracovava podane Zadosti, kontroluje udaje v zadosti a zasila vyzvy k jejich doplnéni,
vyhotovuje u schvalenych Zadosti vefejnopravni smlouvy,

eviduje vefejnopravni smlouvy v systému evidence smiuv,

predklada smlouvy a jejich dodatky dle zakona &. 340/2015 Sb., o registru smluv k jejich
povinné evidenci v registru smluv,

dle terminu k vyplaceni individualnich dotaci pfedava podklady uctarné mésta k provedeni
platby,

kontroluje dodrzeni terminu predkladani vyuctovani dotaci, vede fFizeni o doplnéni

predlozeného vyuctovani.

Cinnosti v oblasti prenesené plisobnosti

Usek uéetnictvi

Vede Ucetnictvi dle vyhlasky ¢. 412/2021 Sb., o rozpoctové skladbg, v platném znéni a pfedava
ugetni vykazy do CSUIS.

3.2.2 Hazardni hry

a)

b)

v souladu se zakonem €. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjSich predpis
vydava rozhodnuti o vydani, zméné nebo zruSeni povoleni k umisténi herniho prostoru.

je pfislusnym organem pro ohlaseni hazardni hry (dle §115 zakona OHH)
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c) poskytuje informace (dle §117 zakona OHH)

3.2.3 Usek vymahani mistnich poplatki, pokut ulozenych v prestupkovém a spravnim

fizeni nebo z blokovych pokut ulozenych MP

a) Jako spravce dané vymaha dariové nedoplatky podle zakona €. 280/2009 Sb., darnovy fad,
ve znéni pozdéjsich predpisu,

) u evidovanych pohledavek zasila dluznikim upominky,

) FeSi moznosti uhrady pohledavky formou splatek na zadost dluznika,

d) vypracovava vyzvy k soucinnosti tfetich osob (zdravotni pojistovny, banky),

) vystavuje exekuéni pfikazy na mzdy a bankovni U¢ty dluznikd,

f)  provadi odpisy u nedobytnych pohledavek,

g) prfedava spisy neuhrazenych pohledavek pravnikovi mésta k vymahani soudnim

exekutorem.

3.2.4 Vefiejné sbirky

a) V souladu se zakonem €. 117/2001 Sbh., o vefejnych sbirkach v platném znéni, provadi
ovéreni sbéracich listin,
b) peceti a otevira pokladnicky,

c) v zapise o provedeném otevieni pokladnic¢ek potvrzuje vysi vyjmutych financnich ¢astek.

3.2.5 Poruseni rozpoc¢tové kazné dle zakona ¢. 250/2000Sb., o rozpocétovych pravidlech

uzemnich rozpoétu

V pfipadé poruseni rozpoc¢tové kazneé dle § 22 zakona &. 250/2000Sb., o rozpoctovych pravidlech

Uzemnich rozpoctu, v platném znéni vede spravni fizeni vici fyzickym nebo pravnickym osobam.
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Oddéleni zivnostenské

Zaijistuje vykon statni spravy v prenesené pusobnosti jako povéfeny obecni Zivnostensky Gfad v

rozsahu stanoveném zakonem €. 455/1991 Sb., o zivhostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich

predpisl, tykajici se koncesovanych zivnosti, ohlaSovacich vazanych a femesinych zivnosti a

ohlasovaci zivnosti volné a jako spravni organ na useku evidence zemédélskych podnikatel(l dle
zakona ¢. 252/1997 Sb., o zemédélstvi.

3.31

V souladu se zakonem €. 455/1991 Sb., o zivhostenském podnikani a zakonem

€. 570/1991 Sb., o zivnostenskych uUradech:

a)

jako obecni Zivnostensky ufad koordinuje svou ¢innost s Krajskym Zivhostenskym ufadem
ve Zliné, ktery jej metodicky vede, spolupracuje s organy statni spravy, hospodarskymi
komorami a zivnostenskymi spoleCenstvy,

vykonava &innosti jako centralni registracni misto, finanénim Gfadim, spravam socialniho
zabezpeceni, Ufadim prace a zdravotnim pojiStovnam predava prostfednictvim
jednotného registraéniho formulafe pfislusna podani u¢inéna na zivnostenském uradé,

je agendovym mistem a editorem registru osob podle zakona &. 111/2009 Sb.,
o zakladnich registrech pro uUdaje o osobach, jejichz evidenci vede jako obecni
zivnostensky Ufad podle zvlastnich predpisu, zpracovava aviza o zménach a doplnéni
Udaju ziskanych ze zakladnich registri a uréenych informacnich registrd,

sou€asné s vydanim vypist ze zivnhostenského rejstfiku, vyrozuménimi o provedeném
zapisu v ném (zmény, pferuseni, zruSeni zivnosti, zahajeni a ukon&eni provozovny aj.)
zasila opisy téchto dokumentl a rozhodnuti dot€éenym organim statni spravy, vede
evidenci provozoven, prekazek provozovani zZivnosti a pini ukoly vyplyvajici z dalSich
fizeni pfed Zivnostenskym ufadem,

je provozovatelem Zivnostenského rejstfiku, vydava pfislusné vypisy, potvrzeni o urcitém
zapisu, popfipadé potvrzeni, ze urcity zapis v Zivnostenském rejstfiku neni a vydava
sestavy,

pfedava prislusnym organim statni spravy zakonem stanovené udaje,

vykonava transformace zivnosti, které vyplyvaji ze zmén zivnostenského zakona,

je opravnén pozadovat potfebné doklady, udaje a pisemna nebo ustni vysvétleni, tykajici

se Cinnosti podnikatell v rozsahu stanoveném zivnostenskym zakonem,
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vede evidenci a archivaci vSech Udajd o podnikatelich, v§ech Zivnostenskych opravnéni,
jejich zmén &i zruseni (véetné podkladl k nim pfislusnych) v ramci pfenesené plsobnosti
obecniho ufadu obce s rozsifenou puUsobnosti, a to jak formou pisemnou, tak formou
elektronickou,

metodicky pomaha rozvoji podnikani v pusobnosti povéfeného Ufadu vSemi dostupnymi
formami, zejména osobni, telefonickou ¢&i korespondencni poradenskou cinnosti,
publikaéni ¢innosti apod.,

provadi zivnostenskou kontrolu podnikateld se zaméfenim na dodrZzovani povinnosti
stanovenych zakonem €. 455/1991 Sb., o Zivhostenském podnikani (zivhostensky zakon),
ve znéni pozdéjsich pfedpisU; pfi samotném vykonu kontrolni ¢innosti se Fidi zakonem
€. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) a zakonem ¢&. 570/1991 Sb., o zivnostenskych
Ufadech, sleduje plnéni podminek stanovenych Zivnostenskym zakonem a zvlastnimi
pravnimi pfedpisy v oblasti Zivnhostenského podnikani

informuje pfislusné organy, zejména organy dozirajici na dodrzovani hygienickych,
bezpeénostnich a pozarnich predpisti a Ceskou obchodni inspekci, o porudovani
zvlastnich pravnich predpis osobami provozujicimi zivnost, spolupracuje s dal§imi organy

statni spravy a organy €innymi v trestnim fizeni,

m) je opravnén v nezbytné nutném rozsahu vstupovat do cizich objektll uzivanych

pro zivnostenské podnikani,

uklada podnikateli odstranéni zjisténych nedostatkl pfi provozovani Zivnosti,

projednava prestupky, k nimz je pfislusny Zivhostensky ufad, uklada a vybira pokuty,
zapisuje do zivnostenského rejstiiku sankéni opatfeni uloZzena jinymi spravnimi organy
v souvislosti s podnikanim a pfislusna rozhodnuti tykajici se insolven&niho Fizeni,
rozhoduje o zruSeni a pozastaveni zivnostenskych opravnéni,

vykonava dozor nad dodrzovanim pfislusnych povinnosti stanovenych zakonem
€. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele, zakonem ¢&. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich,
a vybranymi ustanovenimi dalSich zakonu, véetné ukladani spravnich trestd,

provadi cenovou kontrolu podle zakona &. 526/1990 Sb., o cenach,

spolupracuje se spotfebitelskymi organizacemi pfi feSeni stiznosti spotfebitelll za ucelem
domoci se efektivné, rychle a bezplatné jejich prav (tzv. spotfebitelsky ombudsman),

fesi stiznosti a podnéty ob¢anu, tykajici se zivnostenského podnikani.
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3.3.2

Ostatni ¢innosti

vede evidenci zemédélskych podnikateltl podle zakona ¢€. 252/1997 Sb., o zemédélstvi,
v&etné jejich zapisu, zmeén a vyfazeni z evidence, v ramci pfenesené plsobnosti obecniho
Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti, a to jak formou spisovou, tak formou elektronickou,
vydava osvédCeni o zapisu do evidence zemédélského podnikatele, o zménach
v evidenci, o pferuSeni a o vyfazeni z evidence a dalSich povinnosti,

je provozovatelem informaéniho systému evidence zemédélského podnikatele
a na pozadani z néj vydava vypis nebo potvrzeni o urcitém zapisu, popfipadé potvrzeni o
tom, Ze v evidenci neni urcity zapis,

vykonava kontrolu povinnosti podle zakona &. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, vCetné
ukladani spravnich tresta,

pini funkci kontaktniho mista vefejné spravy - Czech POINT, vydava ovéfené vystupy
z informacéniho systému vefejné spravy, tykajici se predev§im vypisi z obchodniho,

zivnostenského a insolvencniho rejstfiku.
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4

Odbor spravy majetku — 23

Zajistuje spravu veSkerého hmotného a nehmotného majetku mésta LuhacCovice, ktera spociva

zejména v jeho evidenci, fadném a hospodarném vyuZziti, realizaci oprav a udrzeb. Rovnéz

zajistuje v navaznosti na rozpoc€et mésta pofizeni hmotného investi¢niho majetku.

Zajistuje a zodpovida za Ukoly v oblasti samostatné pUsobnosti na Useku:

4.1

hospodafeni a spravy majetku mésta Luhacovice

investic a rozvoje mésta Luhacovice

spisoveé sluzby a archivnictvi

a)

Usek hospodareni a spravy majetku
Zodpovida za fadné hospodareni a spravu majetku mésta vcetné bytového fondu a
majetku svéfeného méstu, mimo majetek svéfeny do uZivani organizacim zfizenym
méstem,
vede systematickou evidenci majetku a jeho parametrt potfebnych pro fadnou spravu a
efektivni hospodareni s timto majetkem na zakladé predlozenych podkladl. Zaroveni
provadi systematickou funkéni analyzu vliastniho majetku, spravy majetku a hospodareni
s nim,
navrhuje a zajistuje hospodarské a obchodni akce s timto majetkem, v€etné navrzenych
smiluv dle Ob¢anského zakoniku, jako podklad pro jednani RM a ZM a vede jejich veskerou
evidenci a archivaci,
ve spravnim fizeni (stavebni apod.) je odbor povinen pfipravit stanoviska ve vécech
nakladani s nemovitym majetkem, patficim méstu (stavby, budovy, pozemky),
eviduje pozadavky na pronajem a prodej nemovitého majetku mésta do vlastnictvi
fyzickych a pravnickych osob, zpracovava podklady pro jednani RM a ZM v ramci pfevodu
a pronajmu a zabezpecuje pInéni jejich usneseni,
zabezpeduje spolupraci mezi méstem a organizacemi zfizenymi méstem,
zajiStuje podklady pro pfevody majetku (napf. vypisy z listu vlastnického, znalecké
posudky, smlouvy, geometricka zamérfeni) a zabezpecuje zaevidovani téchto prevodl na
pfislusnych uradech,
zjistuje a zajistuje viastnické a uzivatelské vztahy k nemovitostem mésta Luhacovice,
zajistuje opravy, udrzbu, uklid, bezpe€ny a hospodarny provoz budov v pfimé spravé
mésta v€etné provoznich revizi,
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spolupracuje s méstskou policii,

podili se na ¢innosti odbornych komisi a vyboru, jmenovanych RM a ZM (zvlasté stavebni
komise),

podili se na pfipravé a vydavani vnitfnich predpisU, instrukci Ufadu a pravnich pfedpisu
mésta,

zajistuje spravu vozového parku mésta,

zajistuje pojisténi majetku mésta a prispévkovych organizaci,

zajistuje nakup energii pro mésto a pfispévkové organizace.

Usek investic a rozvoje mésta

Priprava investiénich akci

Na zakladé usneseni ZM, pfipadné RM navrhuje a zabezpecuje investiéni akce mésta,
zabezpeduje vypracovani odbornych stanovisek k zadani staveb a uc€ast na jeho
projednavani,

zajistuje provadéni vybérového fizeni dle zdkona o zadavani vefejnych zakazek na
zpracovani projektové dokumentace, dodavatele staveb a uc€ast na jejim projednavani,
na zakladé schvaleného planu investiCnich i neinvestiCnich akci mésta zabezpeduje
pro tyto akce potfebné podklady, tj. pfedprojektovou a projektovou dokumentaci véetné
komplexniho projednani jednotlivych stupnu s pfisluSnymi organizacemi,

zajistuje a pfipravuje vSechny potfebné podklady k Zadosti mésta na vydani uzemniho
rozhodnuti pfislusné akce stavebnim urfadem,

zajistuje a pfipravuje vsechny potfebné doklady k Zadosti mésta na vydani stavebniho

povoleni pfislusné stavebni akce.

Realizace investi¢nich akci

Zajistuje predani stavenisté dodavatelam,

pfi realizaci investi¢ni vystavby kontroluje jeji postup, dodrZzeni rozpoltu a spravnost
predlozenych faktur za stavebni prace a potvrzuje jeji vécnou spravnost. SouCasné
ve spolupraci s finanénim odborem kontroluje a sleduje pfehled Cerpani financnich

prostfedkl jednotlivych akci a v souvislosti s tim navrhuje pfipadna opatfeni,
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4.3

pro zabezpeceni vlastni realizace investi¢nich akci jedna s dodavateli, pfedklada navrhy
objednavek a smluv na jednotlivé akce, svolava kontrolni dny, sjednava technicky dozor
stavebnika. Zpracovava harmonogram realizace pfidélenych stavebnich akci, kontrol a
schuzek,

dohlizi na v€asnost a odpovidajici kvalitu dokon&ovanych praci, provadi periodické
kontroly a pfebira dokoncené stavebni prace od dodavateld,

zabezpecuje pfipadné projednavani a schvalovani zmén v pribéhu realizace vystavby,
zajistuje a pripravuje vSechny potfebné podklady k Zadosti mésta na vydani kolaudacniho
rozhodnuti pfislusné akce stavebnim Gfadem,

zodpovida za zavérené prevzeti provozuschopnych &asti nebo celych staveb a jejich
pfedani do provozu uzivatelim,

zpracovava zavérecné zhodnoceni dokonéenych staveb véetné sledovani zarucnich Ihut,
zajistuje ucCast na terminovanych jednanich za mésto v souvislosti s majetkem mésta

nebo pfi uzemnim a stavebnim fizeni.

Usek spravy lesu

Zajistuje hospodareni na lesnim majetku mésta v souladu s platnym Lesnim hospodarskym

planem a ro¢nim planem odborného lesniho hospodare:

a

O T

)
)
)
)

o

zajisténi téZebnich a péstebnich praci jednotlivymi dodavateli,

evidence provedenych praci v technickych jednotkach dle jednotlivych lesnich porostd,
pfijem, evidence a vydej dfevni hmoty ze skladu,

organizace prodeje vytéZzené dievni hmoty.

Ostatni €innosti

Spolupracuje s ostatnimi odbory na pfipravé a realizaci investi¢nich zamér( mésta,
poskytuje konzultace a metodickou pomoc stavebnimu odboru a odboru dopravy v oblasti
pfipravy a realizace staveb,

pfipravuje podklady pro vyhlaseni stavebnich zamérd mésta a uc¢astni se vyhodnocovani
téchto konkrétnich zamérd,

projednava a konzultuje tyto stavebni zaméry ve stavebni komisi RM,
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e)

4.5

spolupracuje pfi zadavani, pofizovani, projednavani a schvalovani uzemné planovaci
dokumentace mésta,
vydava za mésto stanoviska k akcim, u nichz je mésto ucastnikem fizeni,

sjednava jménem mésta smlouvy o zfizeni stavby na pozemcich ve vlastnictvi mésta.

Namitky a pfipominky organi mésta v fizenich podle zakona ¢. 283/2021 Sb.,
stavebni zakon.

Opravnéni k podani namitek:

Namitky mésta v fizenich o povoleni zaméru podle § 190 zakona ¢. 283/2021 Sb., stavebni
zakon (dale jen "stavebni zakon"), podava odbor spravy majetku. V pfipadé, ze se fizeni
dotyka zajmu svéfenych do spravy jiného odboru, je tento odbor povinen poskytnout
odboru spravy majetku veSkeré potfebné podklady a soucinnost k formulaci namitek a

dalSich podani.

Koordinace namitek a dalSich podani:

Veskeré namitky a dalSi relevantni podani mésta v fizenich o povoleni zaméru vécné
koordinuje vedeni mésta, konkrétné starosta a mistostarosta. Odbor spravy majetku je
povinen pfedlozit navrh zasadnich namitek, pfipominek &i jinych relevantnich podani k
projednani a odsouhlaseni starostovi nebo mistostarostovi pfed jejich odeslanim

stavebnimu ufadu.

Mésto muze v fizenich podle stavebniho zakona uplatriovat zejména nasledujici:

Namitky: Mésto je opravnéno podavat namitky jako ucastnik fizeni v pFipadech
stanovenych zakonem, a to proti projektové dokumentaci, zplisobu provadéni a uzivani
stavby, pozadavkim dotéenych organ(l a dalSim aspektiim Fizeni, pokud jsou dotéeny
vefejné zajmy, prava mésta nebo jeho opravnéné zajmy.

Pfipominky: V ramci projednavani zamérll a uzemné planovaci dokumentace muze
mésto podavat pfipominky k ochrané vefejnych zajmua a rozvoji uzemi.

Zadosti: Mésto m(ize podavat zadosti o informace, nahlizet do spisu a &init dal$i ukony v

souladu se stavebnim zakonem a spravnim fadem.
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Opravné prostiedky: Proti rozhodnutim stavebniho Ufadu mdze mésto podavat opravné
prostfedky (odvolani, spravni Zaloby) v souladu se stavebnim zakonem, spravnim fadem

a soudnim fadem spravnim.

Podani namitek a jinych podani prostfednictvim advokatni kancelare:

V oduvodnénych pfipadech, zejména pokud se jedna o slozitou pravni problematiku, maze
mésto podavat namitky, pfipominky &i opravné prostiedky ve stavebnich fizenich
prostfednictvim advokatni kancelafe na zakladé udélené pIiné moci. O udéleni plné moci

rozhoduje Rada mésta na navrh odboru spravy majetku po projednani s vedenim mésta.

Schvalovani zasadnich namitek a opravnych prostiedku:

V zavislosti na zavaznosti namitek nebo opravnych prostfedkd, nebo v souladu s vnitinimi
predpisy mésta, muze byt vyzadovano pfedchozi schvaleni navrhu zasadnich namitek &i
opravnych prostfedkd napf. (Radou mésta, Zastupitelstvem mésta). V takovém pripadé
odbor spravy majetku predlozi navrh k projednani a schvaleni v dostate¢ném pFedstihu

pred uplynutim lhdty pro jejich podani.

Usek dotaci

Sleduje aktualni dotaCni programy a vyzvy k pfedloZeni Zadosti o dotace,

pfipravuje podklady k projektiim, u nichz se pfedpoklada financovani s podilem dotaci,
zajisStuje kompletni dokumentaci dotovanych projektd podle pfislusnych projektovych
prirucek,

zajistuje presné dodrzovani podminek pfidélené dotace.

Usek spisové sluzby a archivnictvi
Metodicky vede a organizuje spisovou sluzbu na jednotlivych odborech ufadu,
zajistuje propojenost jednotlivych systém na Mé&U z pohledu dal$iho zpracovani k
archivaci a skartaci dokumentd, spolupracuje pfi tom s jednotlivymi pracovniky odbor(
povéfenymi vedenim odborovych spisoven,
zabezpecuje vzdélavani novych pracovnikd v informaénim systému VERA v modulu
Spisova sluzba,
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archivuje a vyfazuje pisemnosti — komplexni archivni sluzba a skartacni fizeni za cely
ufad,

spolupracuje se Statnim okresnim archivem Zlin,

podili se na tvorbé a upravach spisového a skartaéniho fadu, spisového a skartaéniho
planu a dba na jejich dodrzovani,

spolupracuje s podatelnou M&U a vedouci spravniho oddélent,

vede evidenci nahlizeni do spisu a jejich nahlizeni v jednotlivych spisovnach.
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5

5.1

Odbor stavebni — 24

Stavebni urad (pFislusny podle § 30 odst. 1 pism. f) a § 30 odst. 3 pism. a) zakona

€. 283/2021 Sh., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen "stavebni zakon")

5.1.1

Ukony pred zahajenim Fizeni

Poskytne tomu, kdo pozada, v ramci své plsobnosti pfedbéznou informaci

5.1.2

a)

Povoleni zaméru

Vydava povoleni o:
e povoleni stavby nebo zafizeni,
e je-li k povoleni zaméru nezbytna vyjimka z poZadavkd na vystavbu, rozhoduje o
vyjimce stavebni Ufad v fizeni o povoleni zaméru.
Vydava povoleni nestavebniho zaméru o:
e zméné vyuziti uzemi,
e déleni nebo sceleni pozemkad,
e stanoveni ochranného pasma;
Vydava povoleni ke zméné zaméru pied dokonéenim.

Vydava povoleni prodlouzeni doby trvani stavby.

Uzivani staveb

Pfijima zadost stavebnika o vydani kolauda¢niho rozhodnuti stavby,

u vybranych staveb vydava kolauda&ni rozhodnuti,

vydava na zakladé zadosti stavebnika Casové omezené povoleni k pfed€asnému uzivani
staveb pred jejim uplnym dokon&enim,

z moci Ufedni nebo na zakladé zadosti stavebnika muize stanovit zkuSebni provoz stavby,

vydava rozhodnuti se zménou v uzivani stavby.

Odstranovani staveb, terénnich Gprav a zafizeni

Vydava povoleni k odstranéni staveb, terénnich Gprav a zafizeni,

nafizuje odstranéni staveb a terénnich uprav podle § 252 stavebniho zakona.
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5.1.7

Postupy souvisejici s fizenim o nafizeni odstranéni stavby:

e vydava dodatecné povoleni stavby.

Kontrola ve vécech stavebniho radu

Stavebni Gfad provadi kontrolu za u¢elem zajiSténi ochrany vefejnych zajma chranénych
stavebnim zdkonem. Na podnét dot€eného organu zahaji stavebni ufad kontrolu vzdy.
Obsahuje-li povoleni zaméru podminky k ochrané vefejnych zajmu stanovené na zakladé
vyjadieni nebo zavazného stanoviska dotéeného organu, je dotéeny organ pfislusny ke
kontrole jejich dodrzovani; stavebni Urad poskytne soucinnost potfebnou ke kontrole téchto
podminek
ve vefejném zajmu je opravnén:

e provadét kontroly staveb,

e v ramci kontroly ustné vyzvat kontrolovanou osobu k odstranéni zjisténych

nedostatkd a stanovit ji k tomu pfiméfenou Ihltu

stavebni Ufad muze i bez provedené kontroly vydat dle § 294 SZ zakazujici opatfeni
je-li to nezbytné k ochrané zakonem chranéného verejného zajmu, stavebni ufad muize i
bez provedené kontroly nafidit dle § 295 SZ opatfeni k napravé

mUZze ukladat opatfeni na sousednim pozemku a stavbé

Prestupky

Vede fizeni o pfestupcich proti ustanoveni stavebniho zakona, kterych se dopustily fyzické
osoby,
vede fizeni o prestupcich proti ustanoveni stavebniho zdkona, kterych se dopustily

vybrané osoby.

Ostatni ¢innosti

Je editorem udaju do registru Uzemni identifikace adres a nemovitosti u objektd, které vyzaduji

stavebni povoleni nebo ohlaseni stavby, pfi plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona €. 111/2009

Sb., o zakladnich registrech, v platném znéni.
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5.2

Oddéleni uzemniho planovani (prislusny podile § 46 odst. 1 zakona €. 283/2021 Sb.,

stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,NSZ*)).

a)
b)

5.3

Pofizuje uzemni plan a regulacni plan

pofizuje uzemni plan, regulaéni plan a uzemni opatfeni na Zzadost obce ve svém spravnim
obvodu ORP Luhacovice

pofizuje uzemné planovaci podklady pro svuj spravni obvod v podrobnosti a rozsahu
nezbytném pro pofizovani Uzemnich planud, regulaénich pland, popfipadé pro dalSi
uzemné planovaci ¢innost obci

pofizuje a vydava vymezeni zastavéného uzemi

pofizuje Uzemni opatfeni o stavebni uzavére a tzemni opatfeni o asanaci Uzemi pro uzemi
obce

navrhuje hlavni cile a poZzadavky na vypracovani uzemné planovaci dokumentace vcetné
jejich zmén na zakladé pfipravnych praci a vyhodnoceni dokument( zpracovanych pro
dané uzemi,

predklada zastupitelstvu pfislusné obce navrh na vydani uzemniho planu s jeho
oddvodnénim,

vklada data do narodniho geoportalu zemniho planovani

poskytuje soucinnost v oblasti uzemniho planovani stavebnim ufadim a jinym spravnim
organum vydavanim podpUrnych vyjadfeni z hlediska uzemniho planovani

vykonava dalsi €innosti podle tohoto zakona

prubézné aktualizuje uzemné analytické podklady a nejpozdéiji do 4 let od jejich posledni
Uplné aktualizace pofidi navrh nové aktualizace na zakladé novych Udaji o GUzemi a
prizkumu Uzemi a dalSich dostupnych informaci

predklada ZO nejpozdéji do 4 let po vydani iuzemniho planu a poté pravidelné nejméné

jednou za 4 roky zpravu o uplatfiovani izemniho planu v uplynulém obdobi.

Vyvlastiovaci urad (prislusny podle § 15 odst. 1 pism. a) a dle § 16 odst. 1) zakona

€. 184/2006 Sh., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé, ve
znéni pozdéjsich predpisi (zakon o vyvlastnéni)

Vede na zadost vyvlastiovatele vyvlasthiovaci fizeni o odnéti nebo omezeni vlastnického prava

nebo prava odpovidajiciho vécnému bfemenu k pozemku nebo ke stavbé&, o pfechodu

vlastnického prava nebo o nabyti prava odpovidajiciho vécnému bfemenu k tomuto pozemku
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nebo stavbé a o poskytnuti nahrady za odnéti nebo omezeni vlastnického prava nebo prava

odpovidajiciho vécnému bfemenu k pozemku nebo ke stavbé.
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6

6.1

Odbor dopravy — 26

V oblasti podminek provozu vozidel na pozemnich komunikacich

(zakon ¢. 56/2001 Sb. o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich)

a)

e)
f)
9)
h)
i)

)

6.2

rozhoduje o zapisu silniéniho vozidla do registru vozidel, provadi zapisy zmén udaju
zapisovanych v registru,

pfidéluje vozidlim registracni znacku nebo zvlastni registracni znacku a vydava tabulky s
registracni znackou,

vydava osvédc€eni o registraci vozidla nebo technické osvédéeni zvlastniho vozidla,
rozhoduje o vyfazeni vozidla z provozu a zapisuje vyfazeni a zanik vozidla v registru
silniénich vozidel,

schvaluje technickou zpusobilost jednotlivé vyrobeného vozidla nebo prestavbu vozidla,
schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé dovezeného vozidla,

rozhoduje o udéleni a odnéti povoleni k provozovani stanice méfeni emisi,

vydava karty dilny a pfijima odevzdané karty dilny,

odnima pfi registraci osvédCeni o registraci vozidla, jedna-li se o vozidlo registrované v
jiném Clenském staté, a pfedava je ministerstvu.

v rozsahu stanoveném zakonem vykonava statni odborny dozor ve vécech podminek

provozu vozidel na pozemnich komunikacich.

Ve vécech ziskavani a zdokonalovani odborné zptisobilosti k fizeni motorovych

vozidel a ve vécech provozu na pozemnich komunikacich

(zakon €. 247/2000 Sb. o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych

vozidel)

(zakon €. 361/2000 Sbh. o provozu na pozemnich komunikacich)

rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoskoly, o jeji zméné a o jejim odnéti,
schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouziti k vycviku v autoSkole a zmény jeho uzivani,
zarazuje zadatele o fidi¢ské opravnéni ke zkouskam z odborné zpUsobilosti a provadi tyto
zkousky,

rozhoduje o profesni zpUsobilosti FidiCe,
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poveéfuje osoby opravnéné k zastavovani vozidel podle zakona o provozu na pozemnich
komunikacich,

rozhoduje o udéleni, odnéti a vraceni fidi¢ského opravnéni,

rozhoduje o podminéni a zruSeni podminéni fidicského opravnéni,

rozhoduje o omezeni a zruseni omezeni fidi€ského opravnéni,

nafizuje pfezkoumani zdravotni zpusobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni,

nafizuje pfezkouseni z odborné zpusobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni,

vydava a vyménuje fidi¢ské prikazy a mezinarodni fidi¢ské prikazy,

vyménuje fidi¢ské prikazy ¢lenského statu, fidicské prikazy vydané cizim statem podle
zakona o provozu na pozemnich komunikacich,

zapisuje do mezinarodniho fidi€ského prikazu vydaného cizim statem skute€nosti
podle zadkona o provozu na pozemnich komunikacich a oznamuje je organu ciziho statu,
ktery tento mezinarodni fidi¢sky priikaz vydal,

vede registr fidicl a vydava data z registru fidicd,

vydava specialni oznaceni vozidel podle zakona o provozu na pozemnich komunikacich -
terénni socialni sluzba, domaci zdravotni péce

vydava specialni oznaceni vozidel podle zakona o provozu na pozemnich komunikacich,

provadi v registru fidi€t zaznamy o poc¢tech bodd dosazenych fidi¢i v bodovém hodnoceni
a o odectu bodu,

rozhoduje o vraceni fidi¢ského opravnéni po dosazeni 12 bodi,

rozhoduje o odeétu bodl na zakladé Skoleni bezpecné jizdy,

rozhoduje o zadrzeni fidi¢ského prukazu,

zasila fidicim oznameni o dosazeni 12 bodd,

projednava namitky a rozhoduje ve véci zaznamu o poctu fidi€em dosazenych bod
v bodovém hodnoceni,

vydava, obnovuje, reklamuje, zneplathuje, skartuje pamétové karty fidiCe, pamétovou
kartu podniku nebo pamétovou kartu dilny,

provadi v registru Fidicd zaznamy o prestupcich, trestnych ¢inech a trestech v silniénim
provozu,

provadi v registru fidi€ zaznamy o exekucnim pfikazu v exekuci pozastavenim fidi¢ského

opravnéni,
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z) provadi zapis mentora do registru fidi€u a zruSeni tohoto zapisu na Zadost sedmnactiletého
fidice,

aa) vede evidenci a provadi vregistru Fidi€O zaznamy o absolvovani dopravné
psychologického vySetfeni, dopravné psychologického rozhovoru a terapeutického
programu

bb) nafizuje povinnost absolvovat dopravné psychologicky pohovor a Skoleni zacinajicich
fidica,

cc) vyzyva fidiCe k odevzdani fidi¢ského prukazu,

dd) oznamuje Ministerstvu dopravy zakazy fizeni motorovych vozidel cizich statnich
prislusnik,

ee) oznamuje Ministerstvu dopravy dosazeni 12 bodu cizich statnich pfislusnikd,

ff) postupuje na jiné obce s rozsifenou plsobnosti pisemnosti v ramci rozvolnéné mistni
pfislusnosti,

gg) prebira a kontroluje doru¢ené pisemnosti zobci s rozSifenou plsobnosti v ramci
rozvolnéné mistni pfislusnosti,

hh) vyméfuje spravni poplatky souvisejici s jeho €innosti dle zakona o spravnich poplatcich,

ii) provadi prevenci v oblasti bezpe¢nosti provozu na pozemnich komunikacich,

jj) v rozsahu stanoveném zakonem vykonava statni odborny dozor ve vécech ziskavani a
zdokonalovani odborné zpUsobilosti k fizeni motorovych vozidel,

kk) informuje organ ¢&inny v trestnim fizeni, ktery rozhodl o podminéném odloZeni podani
navrhu na potrestani nebo o podminéném zastaveni trestniho stihani:

e 0 odevzdani fidicského priikazu drzitelem Fidi¢ského prikazu, ktery se zavazal
zdrzet se fizeni motorovych vozidel béhem zkuSebni doby tohoto podminéného
odlozeni podani navrhu na potrestani nebo podminéného zastaveni trestniho
stihani,

e 0 zadosti o fidiCské opravnéni osoby, ktera se zavazala b&éhem zkusebni doby
tohoto podminéného odlozeni podani navrhu na potrestani nebo podminéného
zastaveni trestniho stihani zdrzet se Fizeni motorovych vozidel, pokud nebyl
pfislusny obecni Ufad obce s rozsSifenou pusobnosti vyrozumén o tom, zda se tato
osoba ve zkuSebni dobé osvédcila, nebo o tom, Ze se ma za to, Ze se osvéddila;
zarovenr obecni Ufad obce s rozS§ifenou pusobnosti informuje organ ¢inny v trestnim

fizeni o tom, zda zadatel dolozil odbornou zpusobilost.
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6.3

Ve vécech pozemnich komunikaci — silniéni hospodarstvi

(zadkon €. 13/1997 Sb. o pozemnich komunikacich, zakon €. 361/2000 Sb., o provozu na

pozemnich komunikacich, zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad)

a)

Vykonava plsobnost silniéniho spravniho Ufadu ve vécech silnic Il. a lll. tfidy a vefejné
pfistupnych ucelovych komunikaci ve spravnim obvodu Luhacovice, obce s rozSifenou

pusobnosti (s vyjimkou véci, o kterych rozhoduje Ministerstvo dopravy nebo krajsky Grad):

rozhoduje o povoleni zvlastniho uzivani silnic, rozhoduje o zméné nebo odnéti

vydaného povoleni,

e rozhoduje o omezeni obecného uzivani silnic a vefejné pfistupnych komunikaci
uzavirkami a objizdkami,

e rozhoduje o povoleni staveb, terénnich uprav a reklamnich zafizeni v ochranném
pasmu silnice,

e rozhoduje o povoleni pevné prekazky na silnici a vefejné pfistupné ucelové

komunikaci, pfipadné nafizuje jeji odstranéni a likvidaci,

rozhoduje o omezeni nebo Upravé vefejného pfistupu na ucelovych komunikacich,
vykonava pusobnost silniéniho spravniho Gfadu ve véci povolovani zfizeni nebo zruseni
prejezdu na nevefejné ucelové komunikaci,

projednava prestupky podle § 42a a 42b ve vécech dalnic, silnic, mistnich komunikaci a
verejné pristupnych ucéelovych komunikacich, s vyjimkou pfestupkd, k jejichZ projednani je
pfislusny celni Ufad nebo Ministerstvo dopravy; k projednani prestupk(l podle § 42a odst.
1 pism. r), § 42a odst. 4 pism. c) a § 42b odst. 1 pism. u), v), w) a x) je mistné pfislusny
obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti, v jehoz spravnim obvodu bylo provedeno
kontrolni vazeni,

uplatiiuje stanovisko k Uzemnimu planu, regulaénimu planu a uzemnimu opatfeni o
stavebni uzavére z hlediska FeSeni mistnich a ucelovych komunikaci,

vykonava pulsobnost silniéniho spravniho ufadu pro pfipojovani a Upravy pfipojeni
sjezdu k silnicim II. a lll. tfidy a mistnim komunikacim v&etné zfizovani kfizovatek a
jejich uprav v pusobnosti spravniho obvodu Luhacovice, jako obce s rozSifenou
pusobnosti, s vyjimkou pfipadd, kdy o téchto vécech rozhoduje stavebni ufad

rozhodnutim o povoleni zaméru podle stavebniho zékona,
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f) stanovuje mistni a pfechodnou Upravu provozu (dopravni znaceni) na silnicich Il. a Ill.
tfidy, mistnich komunikacich a vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich,

g) projednava oznameni vlastnika pozemni komunikace o umisténi mistni nebo pfechodné
Upravy provozu nebo zafizeni pro provozni informace na ucelové komunikaci, ktera neni
verejné pfistupna,

h) rozhoduje o vyjimkach z mistni a pfechodné uUpravy provozu na silnicich, mistnich
komunikacich a vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich,

i) vydava osvédCeni nebo rozhodnuti o uréeni pravniho vztahu na ucelovych komunikacich
dle ustanoveni § 142 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad,

j)  prostfednictvim Centralni evidence pozemnich komunikaci zvefejfiuje informace o vydani
rozhodnuti o zvlastnim uzivani a uzavirkach pozemnich komunikaci,

k) vrozsahu své plsobnosti vykonava statni dozor na silnicich Il. a lll. tfidy, mistnich
komunikacich a vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich,

I) provadi prevenci v oblasti bezpe¢nosti provozu na pozemnich komunikacich v plisobnosti
ORP Luhacdovice,

V pusobnosti mésta Luhacovice jako obce:

a) rozhoduje o zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich komunikaci, 0 zméné
kategorie nebo o vyfazeni mistni komunikace z této kategorie,
b) vykonava plsobnost silniéniho spravniho ufadu ve vécech mistnich komunikaci:
e rozhoduje o povoleni zvlastniho uzivani mistnich komunikaci, rozhoduje o0 zméné
nebo odnéti vydaného povoleni,
e rozhoduje o omezeni obecného uzivani mistnich komunikaci uzavirkami a
objizdkami,
e rozhoduje o povoleni staveb, terénnich uprav a reklamnich zafizeni v ochranném
pasmu mistni komunikace I. nebo Il. tfidy,
e rozhoduje o povoleni pevné pfekazky na mistni komunikaci, pfipadné nafizuje jeji

odstranéni a likvidaci.
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6.4 Ve vécech silniéni dopravy — dopravni urad

(zakon €. 111/1994 Sb. o silniéni doprave)

Vykonava cinnost dopravniho Ufadu pro taxisluzbu, v rozsahu stanoveném zakonem o silni¢ni

dopravé:

a) ovéfuje odbornou zpusobilost pro provozovani silniéni dopravy,

O

vede evidenci vozidel taxisluzby,

o O

)

)

) vede evidenci fidicl taxisluzby,

) udé&luje opravnéni fidiCe taxisluzby,
)

D

vydava stanoviska ke koncesi pro vykon taxisluzby,

—h

) v rozsahu stanoveném zakonem vede rejstfik podnikatel( v silniéni dopravé,

na zakladé pisemné zadosti poskytuje Udaje z rejstfiku podnikateld v silniéni dopravé,

«Q
~

h) vykonava statni odborny dozor a kontroly v provozovani taxisluzby.
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7

71
711

Odbor zivotniho prostredi — 27

Vykon spravnich éinnosti v pfenesené plisobnosti v oblasti:
Odpadové hospodarstvi (zakon ¢. 541/2020 Sb., ¢. 542/2020 Sb.)

jako obecni urad

kontroluje, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby

a)

vyuZivaji obecni systém pouze na zakladé pisemné smlouvy s obci a v souladu s ni a zda
nepodnikajici fyzické osoby nakladaji s komunalnim odpadem v souladu s timto zakonem,
a

maji zajisténo prevzeti odpadu, ktery samy nezpracuji v souladu s timto zakonem, osobou

opravnénou k prevzeti daného druhu a kategorie odpadu podle tohoto zakona

jako obecni Urad obce s rozsifenou pusobnosti

a)

b)

vede a zpracovava evidenci jim vydanych souhlast a dalSich rozhodnuti podle tohoto
zakona

kontroluje, jak jsou dodrZzovana ustanoveni pravnich pfedpist a rozhodnuti spravnich
organu ve vSech oblastech pusobnosti tohoto zakona, s vyjimkou oblasti, v nichz je
pfislusny obecni urad

vydava stanovisko k Uzemnim plandm a regulaénim planim podle stavebniho zakona z
hlediska odpadového hospodarstvi, zavazné stanovisko k terénnim Upravam a k
odstranéni stavby podléhajicim povoleni podle stavebniho zakona z hlediska nakladani s
odpady, vedlejSimi produkty, stavebnimi vyrobky, které pfestaly byt odpadem, nebo
stavebnimi vyrobky ur€enymi k opétovnému pouZziti, vyjadfeni ke zméné dokonéené stavby
podléhajici povoleni podle stavebniho zakona z hlediska nakladani s odpady, vedlejSimi
produkty, stavebnimi vyrobky, které prestaly byt odpadem, nebo stavebnimi vyrobky
uréenymi k opétovnému pouziti a vyjadfeni ke zfizeni zafizeni uréeného pro nakladani s
odpady

projednava prestupky FO, PFO, plvodce odpadu, provozovatele zafizeni

Ochrana ovzdusi (zakon ¢. 201/2012 Sb.)

dozira na dodrzovani ustanoveni zakona o ochrané ovzdusi a pfedpist podle néj vydanych
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b) uklada opatfeni ke zjednani napravy

c) projednava prestupky fyzickych, pravnickych a podnikajicich fyzickych osob

7.1.3 Vodni hospodarstvi a ochrana vod (zakon ¢. 254/2001 Sb., zakon €. 274/2002 Sb.)

a) zajistuje statni spravu na useku vodopravniho Ufadu v ramci prenesené pusobnosti
obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti a vykonava vykon statni spravy na useku
vodovodu a kanalizaci

b) vydava stanoviska k navrhliim tzemnich planu a pozemkovych Uprav, vyjadfeni, souhlasy
a povoleni ke stavebnim zamériim a ¢innostem

c) povoluje nakladani s vodami

d) vydava souhlas ke stavbam a &innostem v zaplavovych uUzemich a stanovuje rozsah
zaplavovych tuzemi drobnych vodnich tokd na navrh spravce povodi

e) stanovuje ochranna pasma vodnich zdroja

f) spolupracuje se spravcem povodi pfi feSeni protipovodfiovych opatfeni, sucha a dalSich
souvisejicich ¢innostech

g) schvaluje manipulac¢ni fady vodnich dél a havarijni plany v souvislosti se zavadnymi
latkami a kanaliza¢ni fady

h) vede vodopravni evidenci a statistiku své Cinnosti dle pfislusnych nafizeni

i) provadi vodopravni dozor a uklada opatfeni k odstrafiovani zavad a feSi prestupky na
useku vodniho hospodarstvi

7.1.4 Ochrana pfirody a krajiny (zakon €. 114/1992 Sb.)

jako obecni Urad

a) povoluje kaceni dfevin a uklada nahradni vysadbu, s vyjimkou zamérd JES, kde vydava
vySe uvedeni povoleni jako vyjadfeni pro JES v rozsahu pusobnosti ORP s vyjimkou
uzemi CHKO

jako obecni Ufad obce s rozsifenou pusobnosti

a) vydava souhlasy k zasahim do vyznamného krajinného prvku, krajinného razu, vymezuje

a hodnoti mistni systém ekologické stability
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vydava opatfeni o omezeni nebo zakazu rusivé Cinnosti, zabranéni nadmérnému uhynu
rostlin nebo Zivogichl a jejich biotopl, k regulaci neplvodniho druhu nebo kfizence a
rozhoduje o stanoveni odchylného postupu pfi ochrané ptaku

pfijima oznameni o kaceni dfevin a rozhoduji o pozastaveni, omezeni nebo zakazu kaceni
dfevin, oznameni o ucinéni paleontologického nalezu,

vydava opatfeni k ochrané pamatnych stromu, vyhlaseni pamatnych stromd podle a
vymezeni jejich ochrannych pasem podle a zru$eni ochrany pamatnych strom(

mulze vyzvat k prokazani zakonného plvodu zvilasté chranénych rostlin, zviasté
chranénych Zivocichu, ptakd nebo rostlin nebo zZivocicht chranénych podle mezinarodnich
umluv

vydava souhlas ke zfizovani nebo ruseni vefejné pristupnych ucelovych komunikaci,
stezek a pé&Sin mimo zastavéné uzemi obci

v rozsahu své pusobnosti uklada podminky pro vykon &innosti, které by mohly zplsobit
nedovolenou zménu obecné nebo zvlasté chranénych Casti pfirody nebo takové €innosti
zakazuji

vykonava statni dozor v ochrané pfirody a krajiny a projednavaji pfestupky

v rozsahu své plsobnosti uplatiuje stanoviska k navrhu Uzemniho planu, regula¢niho
planu, vymezeni zastavéného Uzemi a Uzemniho opatfeni z hlediska zajmu chranénych
timto zakonem a jsou dotCenym organem pfi jejich pofizovani

vydava zavazna stanoviska z hlediska tohoto zakona k fizenim podle zakona o myslivosti,
zakona o lesich, zakona o rybafstvi, zakona o ochrané zemédélského pldniho fondu,
horniho zakona a zakona o geologickych pracich, neni-li pfislusny jiny organ ochrany

pfirody

Myslivost (zakon ¢. 449/2001 Sb.)

uznava honitby, stanovuje minimaini a normované stavy zvéfe, zafazuje honitby do
jakostnich tfid

rozhoduje o zméné nebo zaniku stavajicich honiteb, o zméné minimalnich nebo
normovanych stavl zvéfe, o povoleni sniZzeni po¢etnich stavi nékterych druhd zvéfe a o
zruSeni chovu zvére, o ustanoveni a zruSeni, registraci nebo o odmitnuti registrace
honebniho spole€enstva, ve spornych pfipadech o planu mysliveckého hospodaieni

myslivecké straze, o konani chovatelskych prehlidek
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shromazduje a eviduje mésicni hlaseni o pInéni planu lovu

povoluje usmrcovani Zzivocichd na nehonebnich pozemcich, vyjimky ze zakazanych
zplsob lovu

vede rejstfik honebnich spoleCenstev

omezuje &i zakazuje vstup do honitby

vydava lovecke listky a vede jejich evidenci

vede evidenci honiteb a evidenci jejich vyuZiti a smluv o najmu honitby

ustanovuje a odvolava mysliveckého hospodare

zpracovava statisticka hlaseni o myslivosti za ORP a FeSi prestupky

Rybafstvi (zakon &. 99/2004 Sb.)

ustanovuje, odvolava &i zruSuje rybarskou straz a vede evidenci vSech rybarskych strazi
ve své pusobnosti

vydava a odebira rybaiskeé listky a projednava prestupky

Statni sprava lest (zakon €. 289/1995 Sb.)

rozhoduje o pochybnostech, zda jde o pozemky uréené k pinéni funkci lesa, o prohlaseni
pozemku za pozemek uréeny k pInéni funkci lesa, o déleni lesnich pozemkd, pfi kterém
vyméra jednoho dilu klesne pod 1 ha, o odnéti lesnich pozemkud pInéni funkci lesa do
vyméry 1 ha nebo o omezeni jejich vyuzivani pro plnéni funkci lesa a o vysi poplatkd za
odnéti, o povoleni vyjimky ze zakazu nékterych &innosti v lese, o stanoveni podminek ke
konani organizovanych nebo hromadnych sportovnich akci v lese, o uloZzeni opatfeni k
zajisténi bezpeénosti osob a majetku pfed Skodami, které by mohly byt zplsobeny
padanim kamenu, sesouvanim pudy, padem stromud a lavinami z lesnich pozemkd, a o
tom, kdo ponese naklady s tim spojené, o ulozeni opatfeni v pfipadech mimofradnych
okolnosti, o vyjimkach ze zakazu provadét mytni té€zbu v lesnich porostech mladsich nez
80 let, o podminkach lesni dopravy po cizich pozemcich, o udéleni nebo odnéti licence
pro vykon funkce odborného lesniho hospodare, o povéfeni nebo zruSeni povéfeni
vykonem funkce odborného lesniho hospodare

fesi prestupky a uklada opatfeni k odstranéni zji§ténych nedostatkl a zlepSeni stavu lesl(
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vedou evidenci najmu a vypujcek pozemku uréenych k plnéni funkci lesa a dalsi evidence
dle tohoto zdkona

uplatiiuji stanovisko k uzemné planovaci dokumentaci

vydavaiji zavazné stanovisko k fizeni podle jiného pravniho pfedpisu, jimz maji byt dotéeny
pozemky uréené k plnéni funkci lesa do vyméry 1 ha a k dotéeni pozemkl do vzdalenosti
30 m od okraje lesa

zajistuji zpracovani osnovy, povoluji vyjimky dle tohoto zakona

ustanovuji lesni straz a zrusuji ustanoveni lesni straze a vykonavaji dozor dle tohoto

zakona

Ochrana zemédélského pudniho fondu (dale jen ZPF) (zakon ¢. 334/1992 Sb.)

rozhoduje, zda je pozemek soucasti zemédélského pidniho fondu,

udéluje souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na ornou pudu, k pouziti sediment( z
rybnikd, vodnich nadrzi a vodnich toku a vede evidenci jejich pouziti

uklada opatfeni k napravé zavadného stavu a kontroluje jejich plnéni

fesi erozni ohrozeni zemédélské pudy

udéluje souhlas s odnétim zemédélské pudy ze zemédélského pldniho fondu, ma-li byt
dotena zemédélska puda o vyméfe mensi nebo rovné 1 ha a zasila podle Udaje
souvisejici s odnétim zemédélské pldy ze zemeédélského pldniho fondu do evidence
odnéti zemeédélské pldy a rozhoduje o odvodech za odnéti zemédélské pudy

projednava prestupky

vydava potvrzeni o ukon&eni rekultivace

Statni pamatkové péce (zakon €. 20/1987)

odpovida za plnéni uUkoll v oblasti pamatkové péce vramci pfenesené pulsobnosti
v souladu s koncepci rozvoje statni pamatkové péce, koordinuje a vytvari koncepce spravy
mistnich pamatek a podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamatkové
péce a na zpracovani stfednédobych a provadécich pland a program( obnovy kulturnich
pamatek,

zabezpeduje predpoklady pro komplexni péci o kulturni pamatky a nemovitosti, které

nejsou kulturni pamatkou, ale jsou v pamatkové zéné
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g)

uplatiiuje stanovisko pfi pofizovani uzemniho planu, regulacniho planu a pfi vymezeni
zastavéného Uzemi a je dotéenym organem pfi pofizovani zmény takové uzemné
planovaci dokumentace, pfi vydani uzemniho opatfeni o stavebni uzavére a uzemniho
opatfeni o asanaci uUzemi je dotéenym organem Kk zabezpeCeni nepfedvidaného
archeologického nalezu, nalezu kulturné cenného pfedmétu nebo detailu stavby, k némuz
doSlo pfi pfipravé nebo provadéni obnovy nemovité kulturni pamatky podle stavebniho
zakona, pfi pfipravé nebo provadéni praci podle stavebniho zakona na nemovitosti, ktera
neni kulturni pamatkou, ale je v pamatkové zoné

usmeérriuje péci o kulturni pamatky zajiStovanou obcemi a koordinuje jednotné oznacovani
nemovitych kulturnich pamatek tabulkou opatfenou napisem "Kulturni pamatka" a velkym
statnim znakem, popfipadé i znackami stanovenymi mezinarodnimi smlouvami,
vykonava z hlediska statni pamatkové péce dozor pfi obnové kulturnich pamatek a pfi
stavbé, zméné stavby, terénni Upravé, umisténi nebo odstranéni reklamniho zafizeni,
umisténi nebo odstranéni reklamniho poutace, pokud nejde o reklamni zafizeni podle
stavebniho zakona, odstranéni stavby, Upravé dfevin nebo udrZovaci praci na nemovitosti,
ktera neni kulturni pamatkou, ale je v pamatkové zéné

pini dali Gkoly stanovené mu timto zakonem (vydava na zadost MKCR vyjadfeni pred
prohladenim KP, vydava na zadost MK vyjadfeni pfed zruSenim prohlaSeni KP, pfi
neplnéni povinnosti po vyjadieni odborné organizace vydava rozhodnuti o opatfeni, ktera
ma vlastnik KP ucinit, ur€i podminky nebo zakaze c&innost u Cinnosti, které by mohli
zpusobit nepfiznivé zmény stavu KP nebo prostfedi, vydava ZS jako podklad pro fizeni
jiného Ufadu, muze vydat opatfeni obecné povahy o ochranném pasmu atd.)

projednava prestupky FO, FOP a PO

7.1.10 Ochrana zvirat proti tyrani (zakon ¢. 246/1992 Sb.)

a)
b)

rozhoduje o zvlastnim opatfeni a o pfedbézné nahradni péci v€etné nahrady nakladu

projednava podnéty a vede fizeni o pfestupcich

7.1.11 Rostlinolékaiska péce (zakona €. 326/2004 Sbh.)

a)

projednava prestupky dle tohoto zakona a uklada odstranéni zjisténych nedostatki
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7.1.12 Jednotné environmentalni stanovisko (zakon €. 148/2023 Sb.)

a)

vydava jednotné environmentalni stanovisko a provadi kontrolu dodrZovani podminek
stanovenych na z&kladé jim vydaného jednotného environmentalniho stanoviska
rozhodnutim v nasledném fizeni a uklada opatfeni k napravé zavadného stavu vzniklého
neplnénim téchto podminek a pini vSechny dalSi povinnosti (zmény, prodluzovani...)
organu JES

projednava prestupky

odpovida za zvefejnéni jednotného environmentalniho stanoviska
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8 Odbor socialni — 28

8.1 Socialné-pravni ochrana déti
Socialné-pravni ochrana je poskytovana nezletilym détem do 18 let véku, které nenabyly piné

svépravnosti.
Cilovou skupinou osob, které se dale socialné-pravni ochrana poskytuje, jsou zejména:

o rodiCe nezletilych déti,

e prarodice nezletilych déti,

e jiné osoby odpovédné za vychovu déti,

e 0soby — péstouni,

e 0soby — porucnici,

o fyzické osoby, které jsou v evidenci osob, které mohou vykonavat péstounskou péci na
prechodnou dobu,

e o0soby, které maji zajem stat se péstounem nebo osvoijitelem.
Poskytovani socialné-pravni ochrany jsou opatieni, ktera jsou €inéna v zajmu déti za ucelem:

e ochrany prava ditéte na pfiznivy vyvoj a fadnou vychovu,

e ochrany opravnénych zajmu ditéte, véetné ochrany jeho jméni,

e plsobeni sméfujici k obnoveni narusenych funkci rodiny,

e zabezpeceni nahradniho rodinného prostfedi, které nemlize byt trvale nebo docasné

vychovavano ve vlastni rodiné

Ochrana a potfebna opatfeni jsou poskytovana détem s trvalym pobytem ve spravnim obvodu
obce s rozsSifenou plsobnosti Luhacovice a také t&ém, které se zde zdrzuji fakticky, misto jejich

trvalého pobytu je v jiném spravnim obvodu.

Popis ¢innosti organu socialné-pravni ochrany déti (dale OSPOD):

a) zajistuje vykon socialné-pravni ochrany déti v souladu se zakonem ¢&. 359/1999 Sb.,
0 socialné-pravni ochrané déti, zakonem ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik a dalSimi
pravnimi pfedpisy,

b) provadi depistaz v terénu, socialni Setfeni, primarni prevenci rizikového chovani .

Navstévuje dité v misté bydlisté, ve Skole i jiném prostiedi, kde se dité zdrzuje,
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vyhodnocuje situaci ditéte, zpracovava individualni plan ochrany ditéte, pofada pfipadoveé
konference pro feSeni situace ohrozenych déti,

poskytuje socialné-pravni poradenstvi rodi¢im, détem a téhotnym zZenam pfi feSeni
rodinnych, osobnich a socialnich problém( v aktualnich a krizovych situacich,
zprostfedkovava odborné poradenstvi,

rozhoduje o vychovnych opatfenich a o uloZzeni povinnosti vyuzit pomoc odborného
poradenstvi,

sleduje vyvoj déti, které byly umistény mimo rodinu, prostfednictvim metod socialni prace
vytvari vhodné podminky pro jejich navrat do puvodni rodiny (sanace rodiny),

podava navrhy Ci podnéty na zahajeni soudniho fizeni ve véci rodiCovské odpovédnosti,
ve vécech ustavni vychovy a Upravy pomérl nezletilych déti, i€astni se soudnich jednani
v pozici kolizniho opatrovnika ¢i poru¢nika,

podava navrhy soudu ve véci vychovnych opatfeni, navrhy na nafizeni pfedbézného
opatfeni,

¢ini nezbytna opatfeni k zajisténi péce o dité, které se ocitlo bez nalezité péce nebo jsou-
li jeho Zivot nebo pfiznivy vyvoj vazné ohroZeny nebo naruseny,

zajistuje umisténi ditéte do zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc do doby
rozhodnuti soudu,

poskytuje soucinnost soudu pfi vykonu rozhodnuti o vychové nezletilych déti,

navstévuje nezletilé déti a sleduje dodrzovani jejich prav v zafizenich pro déti vyzadujici
okamzitou pomoc, v zafizenich pro vykon ustavni vychovy, v domovech pro osoby se
zdravotnim postiZzenim, ve véznicich pro vykon vazby a vykon trestu,

pomaha détem propusténym z ustavni, ochranné vychovy nebo z vykonu trestu odnéti
svobody, aby se co nejrychleji zaclenily do spole€nosti,

oznamuje organum ¢innym v trestnim fizeni, Ze byl na ditéti spachan trestny ¢in,
zajistuje navrat déti nachazejicich se v ciziné bez doprovodu zpét na izemi CR,

v ramci specializované agendy socialni kurately pro déti a mladez se ucastni trestniho a
prestupkového fizeni proti mladistvym, analyzuje situaci v oblasti socialné-patologickych
jevd, navrhuje a podili se na organizovani a realizaci preventivnich opatfeni,

v ramci specializované agendy nahradni rodinné péce poskytuje poradenstvi zadatelim o
NRP, zprostfedkovava osvojeni, péstounskou péci, péstounskou péci na piechodnou
dobu,
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uzavira dohody o vykonu péstounské péce, dohlizi na jejich realizaci,

zajistuje dohled nad vykonem péstounské péce, provadi Setfeni v rodinach,

spolupracuje se statnimi organy a institucemi, s Policii CR, soudy, statnim zastupitelstvim,
vézefiskou sluzbou, s organy obci, zdravotnickymi a Skolskymi zafizenimi, nestatnimi
neziskovymi organizacemi, ob&anskymi sdruzenimi, charitativnimi a jinymi organizacemi,
na vyzadani podava zpravy o pomérech ditéte v rozsahu stanoveném zakonem,

vede spisovou dokumentaci a rejstfiky déti v souladu se zakonem a dalSimi pfedpisy,

zabezpeduje pohotovostni sluzby na Useku socialné-pravni ochrany déti.

Socialné-pravni ochrana déti je poskytovana v souladu se Standardy kvality socialné-pravni

ochrany pfi poskytovani socialné-pravni ochrany (pocet tvazki 4,2).

8.2

Socialni prace

Klientem socialni prace je zletila osoba v nepfiznivé socialni situaci dle zakona €. 108/2006 Sb.,

o socialnich sluzbach a zakona &. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ktera:

a)

b)

ma zajem fesit svou nepfiznivou socialni situaci a je ochotna se na jejim feSeni aktivné
podilet,
nema zajem svou nepfiznivou socialni situaci, ale v jejim dusledku je ohrozen jeji Zivot €i

zdravi.

Socialni prace poskytuje zakladni a odborné socialni poradenstvi pro:

a

o O T

)
)
)
)
)

D

osoby se zdravotnim postiZzenim nebo dusevnim onemocnénim
osoby pecujici o osoby zavislé na péci jiné osoby

osoby s riznym stupném omezeni

osoby ohroZzené socialnim vylou¢enim

osoby ohrozené rizikovym zplsobem Zivota

obéti agrese, trestné Cinnosti a domaciho nasili

osoby bez pfistresi

osoby, které se nachazeji v nejistém &i neadekvatnim bydleni
nezaméstnané a osoby s materialnimi problémy

imigranty
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k) rodiny s détmi
I) seniory
m) osoby neschopné splacet zavazky a pohledavky

n) pfipadné dalSi skupiny nachazejici se v nepfiznivé socialni situaci

Socialni pracovnik v souvislosti se zakonem &. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach vykonava
socialni Setfeni, poskytuje socialné pravni poradenstvi, vykonava depistazni ¢innost, zajiStuje
poskytovani krizové pomoci, socialni poradenstvi a zjistuje potieby obyvatel obce. V souvislosti
se zakonem ¢&. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi je opravnén vstupovat do obydli na
zakladé souhlasu osoby v hmotné nouzi a osob spole€né posuzovanych, a to s cilem vykonavat
¢innosti socialni prace.

Socialni pracovnik vede spisovou dokumentaci klientl, o sociadlni praci vede zaznamy

ve Standardizovaném zaznamu socialniho pracovnika.

8.3 Verejny opatrovnik

Mésto Luhacovice v pfenesené plsobnosti vykonava funkci vefejného opatrovnika podle zakona
¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisll, u fyzickych osob, které byly
rozhodnutim soudu omezeny ve svépravnosti a soud nenalezl vhodnou osobu, kterou by ustanovil
opatrovnikem, jmenuje jako vefejného opatrovnika obec, kde ma opatrovanec bydlisté.

Jmenovani vefejného opatrovnika neni vazano na jeho souhlas.

Opatrovnik sleduje ochranu zajm( zastoupeného a naplfiovani jeho prav, spravuje jméni

opatrovance v rozsahu uréeném rozhodnutim soudu a dba jeho nazor(.
Uloha opatrovnika:

a) starat se o naplnéni opatrovancovych prav, chranit zajmy opatrovance, jeho majetek,
uzavirat za né&j smlouvy, zastupovat ho pfi veSkerém pravnim jednani,

b) dbat o zdravotni stav opatrovance — pro naplnéni této Ulohy musi udrzovat s opatrovancem
vhodnym zplsobem v potfebném rozsahu pravidelny kontakt,

c) podavat v pravidelnych intervalech zpravy k soudu o pribéhu opatrovnictvi.
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8.5

Ostatni €innosti

Vydavani parkovacich prikazl oznacujici vozidlo pfepravujici osobu tézce zdravotné
postizenou (€. O 7),

poskytovani pomoci a poradenstvi osobam propusténym z VTOS,

vykon €innosti socialniho kuratora,

podepisovani smluv se socialnimi sluzbami za osoby, které nejsou schopny podpisu
nebo nejsou schopny porozumét obsahu smlouvy (na zakladé povéreni, které je udéleno
pracovnikovi M&U starostou obce),

souhlas s umisténim osob na socialni lGzko,

souhlas k umisténi osob do domu s pecovatelskou sluzbou,

evidence Zadatell o pfidéleni bytu v bytovém domé s byty zvlastniho uréeni Strahov
a s tim souvisejici Setfeni u téchto zadateld,

rozhodovani o ustanoveni zvlastniho pfijemce davky diichodového pojisténi.

Komunitni planovani socialnich sluzeb

Cilem komunitniho planovani je zajisténi efektivniho systému poskytovani socialnich sluzeb na

uzemi ORP Luhacovice, zachovani a podpora stavajici sité socialnich sluzeb, jeji rozvoj, podpora

souvisejicich a stanoveni spole¢nych vieobecnych priorit.

Koordinator projektu:

a

o O T

)
)
)
)
)

= O

)

g)

odpovida za realizaci celého projektu,

pfipravuje podklady pro webové stranky obci,

zajistuje informacni kampan, formovani pracovnich skupin,

organizuje setkavani fidici a pracovni skupiny, zu¢asthuje se jejich jednani,

komunikuje se vSemi ucastniky procesu,

na vyzadani poskytovatele finanénich prostfedkd podava informace o prabéhu procesu a
predklada vyzadané podklady,

archivuje predavané materialy a organizuje vefejna projednani Komunitniho planu

a provadi kompletaci dokumentu,
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h) spole¢né s pracovnimi skupinami a fidici skupinou je zpracovatelem dokumentu
Stfednédoby plan rozvoje socialnich sluzeb ORP Luhacovice , ktery je v pravidelnych

intervalech aktualizovan.
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9.1

Odbor prestupkovy — 30

Usek pravni

podle pokynu organd mésta podava navrhy k soudim, zajiStuje dikazy a pfipravuje
podklady pro soudni fizeni, ve kterych je mésto u€astnikem fizeni,

na zakladé pokynu starosty nebo tajemnika zastupuje mésto nebo organizacni slozky
mésta v fizeni pfed soudy, pfipadné pfed spravnimi organy,

zabezpecuje podklady a textova znéni pravnich predpisi mésta v samostatné plsobnosti,
pficemz spolupracuje s pracovniky dalSich odboru a poskytuje pravni pomoc pfi pfipravé
pravnich pfedpist mésta v pfenesené pusobnosti statni spravy,

zaijistuje soulad vnitfnich norem mésta s obecné zavaznymi pravnimi predpisy na zakladé
jejich pfedani k posouzeni,

ovéfuje formalni spravnost a Uplnost smiluv, jejichz uzavirani patfi do pusobnosti
jednotlivych odbord mésta,

zabezpeduje vyhotoveni obchodné-pravnich a ob&ansko-pravnich smluv, které nepatfi do
pusobnosti jednotlivych odbord,

poskytuje pravni konzultace souvisejici s ¢innosti Ufadu zaméstnancim jednotlivych
odbort M&U a organdm mésta a jim zfizenych organizaci,

vymaha soudni cestou pohledavky v ramci vykonu samostatné i pfenesené plisobnosti. Je
napomocen pri ukladani pokut a v exekucich vedenych pracovniky méstského ufadu ve

spravnim fizeni.

Usek obecnych piestupkt

vede evidenci doru€enych, vyfizenych a postoupenych oznameni o podezieni ze spachani
pfestupku,

projednava prestupky dle zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, které jsou
v pUsobnosti obce, spachané v Uzemnim obvodu mésta LuhaCovice a dalSich obci na
zakladé verejnopravnich smiuv,

projednava ostatni pfestupky, pokud k jejich projednavani nejsou dle zvlastnich zakonu
vécné pfislusné jiné odbory, v plsobnosti obecniho ufadu obce s rozsifenou plsobnosti

ve spravnim obvodu,
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projednava prestupky dle zakona o pravu shromazdovacim, dle zakona o stfetu zajma,
prestupky na useku vybusnin, zbrani a stfeliva, prestupky, které projednava obec
v pfenesené pulsobnosti podle zakona na ochranu zdravi pfed S$kodlivymi G&inky
navykovych latek,

projednava prestupky dle § 66d zakona o obcich,

zajistuje zpravy o poveésti a soucinnost pro potfeby organt Cinnych v trestnim Fizeni,
soudu a dalSich opravnénych organud (na Useku projednavanych prestupku),

provadi zapis zakonem stanovenych prestupkl dle pismene b) do evidence prestupk.

Usek dopravnich prestupki

projednava prestupky na Useku podminek provozu vozidel na pozemnich komunikacich
v pusobnosti obecniho Ufadu obce s roz§ifenou pusobnosti podle § 84 odst.1 pism. c)
zakona €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich,
projednava prestupky proti bezpec€nosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich
v pusobnosti obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti podle § 125c a nasl. a § 124
odst. 5 pism. k) vyjma vedeni fizeni o zadrzeni fidi¢ského prikazu, zakona ¢. 361/2000
Sb., o silni€nim provozu, (dopravni nehody, fizeni motorovych i nemotorovych vozidel pod
vlivem alkoholu a jinych navykovych latek, fizeni bez fidi€¢ského opravnéni fizeni bez
registracni znacky, bez ochranné pfilby, neodevzdani fidicského prikazu a dalsi),
projednava prestupky na Useku pojisténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou provozem
vozidla podle zakona ¢. 30/2024 Sb., (feSeni vozidel bez zakonného pojisténi,
nepredlozeni zelené karty, lustrace v evidenci CKP),

zpracovava vyzvy provozovatellim vozidla k thradé uréenych ¢astek podle § 125f a nasl.
zakona €. 361/2000 Sb., o silniénim provozu, kdy poruseni pravidel silni€niho provozu bylo
zjisténo automatizovanym technickym prostfedkem (pfekroCeni rychlosti, neopravnéné
zastaveni €i stani - parkovani), véetné usneseni o odlozeni véci,

vydava v prestupkovém Fizeni pfikazy vcetné pfikazl na misté podle z.¢. 250/2016 Sb., o
odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich,

rozhoduje o upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu cinnosti spocivajiciho v zakazu

fizeni motorovych vozidel,
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ve své pusobnosti poskytuje soucinnost organim ¢&innym v trestnim Fizeni (statni
zastupitelstvi, soudy, PCR), cizinecké policii, celnim organim a ministerstvu dopravy,
spolupracuje se soudnimi znalci pfi posuzovani pfi¢in dopravnich nehod, hodnot zjiSténych
navykovych latek/alkoholu v krvi, typu vozidla podle jeho parametru (elektrické motocykly
¢i kolobézky),

vede evidenci doru€enych, vyfizenych a postoupenych oznameni o podezieni ze spachani
prestupku.
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