Meéesto LuhacCovice
nam. 28. fijna 543, 763 26 LuhaCovice

\'UHACOWCE

Organizac¢ni smérnice €. 5/2021

Obsah smérnice: Zajisténi postupu Mésta Luhacovice pfi poskytovani informaci zadateliim
podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Zpracovali: Bc. Veronika Vavrysova, Mgr. Jitka Kapsova

Schvalil: Ing. Marian Lezak, starosta
PhDr. FrantiSek Hubacek, tajemnik

Rozsah plsobnosti: vSichni zaméstnanci Mésta Luhacovice

Odpovédnost za seznameni: vedouci odboru, velitel méstské policie, Feditel méstské knihovny

Pro zabezpec&eni povinnosti vyplyvajicich pro mésto ze zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen zakon o poskytovani informaci) je
v souladu s ustanovenim bodu 4.5. Organizacniho fadu Méstského ufadu v LuhacCovicich (dale
také ,M&U") a v souladu se zakonem o poskytovani informaci, vydana tato smérnice.

Cl. 1
Uvodni ustanoveni
1. Smérnice blize upravuje postup a stanovuje povinnosti zaméstnancli mésta pfi pfijimani,
vedeni evidence a vyfizovani zadosti o informace.

2. Smérnice je zavazna pro v8echny zaméstnance mésta, zaméstnance zafazené do Méstské
knihovny LuhaCovice a k Méstské policii LuhaCovice. Pokud jsou prava a povinnosti stanoveny
vedoucim odbortl, vztahuji se zaroven na feditelku méstské knihovny a velitele méstské
policie.

3. Mésto LuhaCovice jako povinny subjekt poskytuje informace zvefejnénim nebo na zakladé
zadosti. Informace, které se tykaji pfenesené plsobnosti, poskytuje zpravidla Méstsky ufad
Luhadovice, informace, které se tykaji samostatné pasobnosti, poskytuje pFislusny odbor M&U
povéfeny Radou mésta Luhacovice nebo Rada mésta Luhacovice.

4. Povinnost poskytovat informace se nevztahuje na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni
novych informaci.

Cl. 2
Poskytovani informaci zvefejnénim
1. Zvefejnénim jsou poskytovany informace v souladu s ustanovenim §4b a § 5 zakona
0 poskytovani informaci, a to zejména na informacni tabuli na budové Méstského uradu
Luhacovice, nam. 28. fijna 543, na ufedni desce na budové Méstského ufadu Luhacovice,
nam. 28. Fijna 543, vperiodiku LuhaCovické noviny a na internetové adrese:
www.mesto.luhacovice.eu.

2. Na sekretariatu starosty M&U jsou pfistupné tyto informace:
- zakladni informace tykajici se mésta Luhacovice,
- prehled platnych pravnich pfedpisu mésta Luhacovice,


http://www.mesto.luhacovice.eu/

- vnitfni predpisy M&U Luhadovice v&etn& Organizaéni struktury,

- jednaci Fady organu mésta,

- zapisy z jednani zastupitelstva mésta,

- vypisy usneseni rady mésta,

- vzor pro podani zadosti o informaci,

- vzor pro podani odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti o informaci.

PFi poskytovani informaci uvedenymi zpusoby nesmi dojit k poruSeni ochrany utajovanych
informaci, ochrany osobnich Udaju a dalSich zakonem chranénych prav a zajma (§ 7 az 12
zakona o poskytovani informaci).

Informace poskytované na zakladé zadosti

CL3
Podani zadosti
Zadost o poskytnuti informace se podava ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sit& nebo
sluzby elektronickych komunikaci. Je-li Zadost podana elektronicky, musi byt podana
prostfednictvim elektronické podatelny.

Zadost musi obsahovat jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresu mista trvalého pobytu
fyzické osoby a adresu pro dorucovani, je-li odliSna od trvalého bydlisté. Pokud zadatel neni
pfihlasen k trvalému pobytu, uvede adresu bydlisté. Pravnicka osoba uvede v zadosti nazev,
identifikaéni Cislo, adresu sidla a adresu pro doru€ovani, je-li odliSna od adresy sidla. Adresou
pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Neobsahuje-li Zadost naleZitosti uvedené v odst. 2, neni-li z Zadosti zfejmé, kterému
povinnému subjektu je uréena, neni-li z ni zfejmé, Ze se Zadatel domaha poskytnuti informaci
nebo neni-li elektronicka zadost podana prostfednictvim elektronické podatelny, neni zadosti
ve smyslu zakona o poskytovani informaci.

Cl4
Postup pfi pFijimani zadosti
Pisemné Zadosti o poskytnuti informace se pfijimaiji kazdy pracovni den v pracovni dobu M&U
na podatelné.

Pracovnice podatelny zapiSe vSechny doslé zadosti (v€etné zadosti podanych prostfednictvim
sit& nebo sluzby elektronickych komunikaci) do systému spisové sluzby M&U, oznagi je Sislem
jednacim, poté je necha zapsat do centralni evidence na sekretariatu a neprodlené preda
vedoucimu pfislusného odboru.

V pfipadé, Ze byla Zzadost doru¢ena pfimo na odbor nebo byla na odboru pfijata v pisemné
podobé od Zadatele, je povinnosti tohoto odboru pfedat Zadost na podatelnu k zaevidovani
podle pfedchazejiciho odstavce.

Ustni a telefonické Zzadosti se pfijimaji pfimo jednotlivymi zaméstnanci pfislunych odbor.
Podle povahy véci se vyfidi bud podanim pozadované informace, nebo se zZadateli doporuci,
aby zadost sepsal pisemné a pfedal ji na podatelnu.

Poskytnutim Ustni informace se zaméstnanec nezbavuje povinnosti poskytnout pisemnou
informaci na zakladé pisemné Zadosti Zadatele v téze véci.

ClL5
Evidence zadosti
Centralni evidenci zadosti do$lych a podanych M&U vede sekretariat. Za v&asnost registrace
Zadosti podanych pfimo na jednotlivych odborech odpovidaji jejich vedouci.



Sekretariat zadost zaeviduje v knize doslych zadosti, oznaci je znackou | /pofadovym Cislem
Zzadosti.

Pfijatou a shora uvedenym zpusobem oznalenou zadost pfeda podatelna neprodlenég,
nejpozdéji nasledujici pracovni den vedoucimu odboru, pfislusného k vyfizeni zadosti.

Byla-li Zadost pfidélena omylem odboru, kterému nepfisludi Zadost k vyfizeni, vrati ji tento
neprodlené zpét na podatelnu, ktera zafidi okamzité predani pfisluSnému odboru.

Jednotlivé odbory M&U (zaméstnanci uréeni vedoucim odboru) vedou vlastni pomocnou
evidenci zadosti, které vyfizovaly v ramci své pusobnosti. Tato evidence slouzi pfedevsim pro
kontrolu a sledovani |hit k vyfizeni zadosti. Povéfeny zaméstnanec odpovida za fadnou
evidenci a ukladani vyfizenych zadosti.

Zadosti o poskytnuti informaci se vyfizuji ve Ihiitach stanovenych zakonem o poskytovani
informaci. Lhaty pocinaji bézet dnem doru€eni zadosti na MéU.

Na zakladé povéreni starosty rozhoduje o prodlouzeni Ihiity pro vyfizeni zadosti o informaci
tajemnik na zakladé zadosti pfisluSného vedouciho odboru s uvedenim zavaznych ddvodu
vedoucich k prodlouzeni Ihaty. Pfi prodlouzeni Ihaty k vyfizeni se postupuje v souladu
s ustanovenim § 14 odst. 7 zakona o poskytovani informaci. O prodlouzeni lhdty informuje
zadatele odbor, ktery zadost vyfizuje. Souhlas s prodlouzenim lhiaty se zaklada do spisu
k Zadosti. Do spisu se rovnéz zakladaji informace o postupu pfi vyfizovani Zadosti.

Cl.6
Vyrizovani zadosti
Za spravné a v€asné vyfizovani zadosti odpovidaji vedouci pfislusnych odboru.

Vedouci odboru uréi neprodlené po obdrzeni zadosti zaméstnance z odboru, ktery bude
zadost vyfizovat (dale jen zpracovatel). Ten zajisti zaevidovani zadosti do pomocné evidence
odboru.

Postup pfi vyfizovani zadosti:

a) zpracovatel posoudi zadost a v pfipadé, Zze zadost nesplfiuje podminky stanovené v § 14
odst. 2 zakona o poskytovani informaci, zejména, Ze neni ziejmé, kterému povinnému
subjektu je podani uréeno nebo Ze neni ziejmé, Ze se zadatel domaha poskytnuti
informace podle pfislusného zakona, neni zfejmé, kdo podani &ini nebo v podani
prostfednictvim sit€ nebo sluzby elektronickych komunikaci neni uvedena pfislusna
identifikace Zadatele (napfiklad elektronicka adresa), zadost odlozi;

b) zpracovatel Zadost posoudi a je-li nesrozumitelnd, je-li formulovana pfilis obecné nebo
neni-li zfejmé, jaka informace je pozadovana, vyzve zadatele ve Ih(té 7 dnu k upfesnéni
zadosti; neni-li zadost upfesnéna do 30 dnl od doru€eni vyzvy, vyda zpracovatel
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti;

c) pokud zadost sméfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace (viz €l. 2 této smérnice), sdéli
zaméstnanec Zadateli nejpozdéji do 7 dnu, kde Ize pozadovanou informaci vyhledat a
ziskat, zejména odkaze na internetovou stranku, kde se informace nachazi; trva-li presto
Zadatel na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, musi mu byt informace poskytnuta,
vyjimku stanovi § 6 odst. 2 zdkona o poskytovani informaci. V tomto pfipadé je sdéleni
Zadatele novym podanim zadosti o informace s béhem Ih(t od doruceni sdéleni;

d) v pfipadé, Zze se pozadovana informace nevztahuje k pUsobnosti mésta, je po dohodé
s tajemnikem M&U Zadost odloZena a zpracovatel o tom informuje Zadatele do 7 dn(i od
doruceni zadosti;

e) pozadovana informace se v kladném pfipadé poskytne ve Ihuté nejpozdéji do 15 dnu
od data dorugeni Zzadosti na M&U nebo ode dne jejiho doplnéni; informace se poskytuji



ustné, pisemné, nahlédnutim do spisu, v€etné moznosti pofizeni kopie, elektronicky nebo
pomoci pamétovych médii; o zplsobu poskytnuti informace rozhoduje vedouci odboru,
pfitom pfihlédne k pozadavku zadatele na zpUsob podani informace.

Vedouci odborl jsou zmocnéni k podepisovani rozhodnuti v ramci své plasobnosti. Tajemnik
podepisuje ta rozhodnuti, kdy se jedna o zadosti, tykajici se pusobnosti vice odborl a nebyl-li
k podpisu uréen vedouci odboru.

CL7
Neposkytnuti informace
Informace se neposkytuji z divodu a za podminek vymezenych v§ 7 az § 12 zakona
0 poskytovani informaci. Zajisténa je tak ochrana utajovanych skute¢nosti, ochrana soukromi
fyzické osoby, lidské osobnosti a projevi osobni povahy, ochrana obchodniho tajemstvi a
ochrana duvérnosti majetkovych pomérl. Pfi vyfizovani zadosti je vzdy posuzovana a
hodnocena skute¢nost, zda nejsou dany divody k neposkytnuti informace.

V souladu s § 11 zakona o poskytovani informaci jsou na M&U Luhadovice stanovena dal$i
omezeni na poskytnuti informace a pravo informace neposkytnout (odepfit).

PFi posuzovani prava na informace se ovéfi, zda divod odepfeni informace trva.

Cl. 8
Rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti
V pfipadé, ze zpracovatel zadosti byt jen z ¢asti nevyhovi a ani véc neodlozi, vyda ve lhaté
pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti. Rozhodnuti se vydava v souladu se spravnim
fadem a zakladnimi zasadami Cinnosti spravnich organ.

Pfi odvolani proti rozhodnuti ve vécech prenesené i samostatné pusobnosti je nadfizenym
(odvolacim) organem Krajsky ufad Zlinského kraje.

Odvolani musi mit naleZitosti podle § 37 spravniho fadu. Po jeho podani se zvazi, zdali neni
dana moznost vyuziti autoremedury podle spravniho fadu, jinak odvolani pfedlozi pfislusny
odbor M&U nadFizenému organu spolu se spisovym materidlem ve |haté 15 dn(i ode dne
doruceni odvolani. Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnt ode dne predlozeni resp.
doruceni.

Pokud nadfizeny organ neshleda diivody pro odmitnuti zadosti, zrusi rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti nebo jeho €ast a fizeni v tomto rozsahu zastavi. Sou€asné rozhodnutim (informacnim
pfikazem) pfikaze povinnému subjektu pozadovanou informaci poskytnout Zzadateli ve Ihuté,
kterd nesmi byt delSi nez 15 dnd ode dne oznameni rozhodnuti o odvolani povinnému
subjektu.

Cl.9

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace (dale jen ,stiznost“) mize podat zadatel,
pokud
a) nesouhlasi s vyfizenim zadosti zpisobem uvedenym v § 6 zakona o poskytovani informaci,
b) mu po uplynuti Ihity podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 zakona o poskytovani
informaci nebyla poskytnuta informace nebo pfedloZzena koneénd licen¢ni nabidka a nebylo
vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
¢) mu byla informace poskytnuta Castecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti,
d) nesouhlasi s vysi Uhrady sdélené podle § 17 odst. 3 zakona o poskytovani informaci nebo s
vySi odmény podle § 14a odst. 2 zdkona o poskytovani informaci, pozadovanymi v souvislosti
s poskytovanim informaci.



Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam. Stiznost se podava u povinného subjektu, a to
do 30 dnu ode dne

a) doru€eni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. ¢) nebo § 17 odst. 3 zakona o poskytovani
informaci,

b) uplynuti |haty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7
zakona o poskytovani informaci.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ, kterym je Krajsky ufad Zlinského kraje.

€L 10
Lhaty pro vyfizeni zadosti
Zakonem o poskytovani informaci jsou stanoveny zavazné Ihity k jednotlivym ukonim pfi
vyfizovani zadosti o informace.

Lhatu 15 dnd pro vyfizeni zadosti Ize piekroCit jen ve vyjimeCnych pfipadech na zakladé
souhlasu tajemnika MéU. Neprodlené po udéleni souhlasu, jesté pred uplynutim Ffadné Ihaty
k vyfizeni, zpracovatel prokazatelné informuje zadatele o prodlouzeni Ihuaty k vyfizeni.

Prehled |hat stanovenych zakonem o poskytovani informaci a zakonem ¢. 123/1998 Sb., o
pravu na informace o Zivotnim prostfedi, je uveden v pfiloze €. 4 této smérnice.

S Zadatelem o informace se pfi vyfizovani zadosti vede komunikace prikaznou a dolozitelnou
formou. Pisemnosti, osvédcujici postup pfi vyfizovani Zadosti a vilastni vyfizeni Zadosti (véetné
dokladli o doru€eni pisemnosti), pfipadné listiny dokladajici jednani se zadatelem, se
zakladaji do spisu.

o CL11
Uhrada nakladu

Za poskytnuti informace mize byt v zakonem stanovenych pfipadech pozZadovana uhrada
nakladl. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci vydava na kazdé ucetni obdobi rada
mésta.

Nakladovou kalkulaci provadi zpracovatel zadosti o informace, ktery zodpovida rovnéz
za fadny predpis k Uctovani a za zalozeni dokladl o kalkulaci a Uhradé do spisu. Pfitom se fidi
ostatnimi vnitfnimi smérnicemi MéU.

Zpracovatel Zadateli pisemné sdéli pozadavek na Uhradu nakladd spolu s predpokladanou
vysi uhrady nakladd pfed poskytnutim informace.

Poskytnuti informace Zadateli je podminéno zaplacenim stanovené uhrady. V pfipadé, ze
Zadatel pozadovanou uhradu nezaplati ani do 60 dnl ode dne oznameni jeji vyse,
pozadovana informace se Zzadateli nevyda a zadost se odlozi. Tuto skutecnost vyznaci
zpracovatel ve spisu.

Uhrada se provadi slozenim hotovosti do pokladny M&U, slozenkou na uget mésta nebo
pfevodem z uctu Zadatele. Zpracovatel sdéli Zadateli vSechny potfebné udaje vCetné symbold
(VS,KS,SS); pfitom si vyzada soucinnost finanéniho odboru MéU.

V pfipadé zaplaceni uhrady za poskytnuté informace bude Zadateli informace poskytnuta po
predlozeni pfislusného dokladu o zaplaceni a jeho zaloZzeni do spisu (dokladem je napf.
pokladni sloZenka, ustfizek postovni poukazky, vypis z uctu).



Cl. 12
Kontrola
1. Za provadéni kontroly pfijmu zadosti, vedeni evidence a vyfizovani zadosti na jednotlivych
odborech odpovidaji jejich vedouci, kontrolu na M&U provadi tajemnik. Kontrolu méstské
policie a méstské knihovny provadi starosta.

2. Poznatky z vyfizovani Zadosti a kontrol na jednotlivych odborech zobecfiuje tajemnik M&U
na pracovnich poradach vedoucich.

3. Za zpracovani statistiky a zvefejnéni zpravy za uplynulé obdobi odpovida vedouci odboru
vnitfnich véci.

Cl. 13

1. Pokud se Zadost tyka informaci o Zivotnim prostfedi, postupuje se pfi vyfizovani podle zakona
€. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostfedi.

2. P¥i poskytovani informaci a zachovavani micenlivosti na jednotlivych Usecich statni spravy se
postupuje podle zvlastnich predpisu.

3. Vpfipadé soubé&hu Zadosti dle zakona &. 123/1998 Sb. a zakona ¢. 106/1999 Sb. budou

zadosti, které se tykaji zivotniho prostifedi, poskytnuty dle zadkona ¢. 123/1998 Sb. Ostatni
informace budou poskytnuty podle zakona &. 106/1999 Sb., v platném znéni.

4. PfFilohou smérnice je:
a) priloha €. 1 — vzor zadosti
b) pfiloha €. 2 — Ufedni zaznam o pfijeti ustni Zadosti
c) priloha &. 3 — vzor odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
d) pfiloha €. 4 - prehled Ih(t podle z.€. 106/1999 Sb. a z.€.123/1998 Sb.

Cl. 14
Zavérecna ustanoveni

1. Touto smérnici se rusi organizacni smeérnice ¢. 7/2009 ze dne 30.7.2009.
2. Smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 6. 2021.

V Luhadovicich 31.kvétna 2021

PhDr. FrantiSek Hubacek Ing. Marian Lezak
tajemnik starosta mésta



Priloha ¢. 1

ZADOST
o poskytnuti informace ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl

Méstsky ufad Luhacovice
OO0 .

Jméno a pfijmeni*, datum narozeni* zadatele (fyzicka osoba): ...................oool
Oznadeni zadatele, IC* (Pravnickd 0SODA): ... ... iiieee e
Adresa* - trvalé bydliSté /sidlo Zadatele: ...
TelefOn, E-MaIl: ...

Datova SChranKa: ANO/Ne ..o e

Adresa pro doru€ovani (pouze, je-li odlisna od vySe uvedené): ...........coocviiiiiiiiiineennn,

Obsah pozadované informace* (pfedmét zadosti):

Datum: ... Podpis Zadatele: ..o
*povinné udaje

Tento vzor ma pouze doporucujici charakter.
Pokud se Zadost podava elektronicky, musi byt zaslana na adresu elektronické podatelny s elektronickym podpisem.



Pfiloha €. 2
Méstsky ufad Luhacovice

nam. 28. fijna 543
763 26 Luhadovice

Ufedni zaznam
o prijeti ustni zadosti o poskytnuti informace

dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Na Méstsky ufad Luhadovice, 0dbOor ........ooiiiii e
se dostavil(a) dne:
Jméno a pFijmeni, titul, datum nar. ...
Adresa v&etng& PSC (trvaly pobyt)  .....oooiiiiiiiie e
Oznadeni Zzadatele, IC (PrAVNICKA 0SODA): .......c.oevvvieeeiieiie e
TelefOn, @Al ..o
Datova schranka ANO/MNE L
Adresa pro doru€ovani (je li odliSna od vySe uvedené): ..........cccoiiiiiiiiiiiiii,

Pfi osobnim jednani uvadi:

PFedloZené doKIady: ...

Zadatel(ka) byl(a) sougasné pougen(a) o zplisobu fedeni uvedené zaleZitosti (jak bude se zadosti
nakladano) v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.

Zapsal:

jméno, pfijmeni, podpis podpis Zadatele



Pfiloha €. 3

r vz

Odvolani proti rozhodnuti 0 odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace

(uvede se rozhodnuti, proti kterému odvolani sméfuje* - Cislo jednaci, kym bylo vydano, datum
vydani a den doruceni odvolateli, predmét rozhodnuti)

Jméno a pfijmeni*, datum narozeni* (fyzickd 0SOba): .........coiuiiiii
Oznadeni odvolatele, IC* (PravNCKA 0SOD@): .........uueieeeeeeie e
Adresa* - trvalé bydlidté /sidlo odvolatele: ...

Telefon, e-mall, datova SChIrANKA: .......ooiieii e e

Adresa pro doru€ovani (pouze, je-li odliSna od vySe uvedené): .........coooviiiiiiiiiiiii

* povinné tdaje

Tento vzor ma pouze doporucujici charakter, nalezitosti stanovi § 37 spravniho radu.
Odvolani podané elektronickou cestou musi byt zaslano na adresu elektronické podatelny s elektronickym podpisem.



Priloha ¢. 4

Prehled zakladnich Ihit stanovenych zakony ¢. 106/1999 a ¢.123/1998 Sb.

Zakon €. 106/1999 Sb.

Zakon €. 123/1998 Sb.

Poskytnuti informaci

15 dna od pfijeti Zadosti
(§ 14 odst. 5 pism. d)

30 dnl od obdrzeni zadosti
(§ 7 odst.1)

Prodlouzeni Ihaty

0 10 dnU
(§ 14 odst.7)

na 60 dnd od obdrzeni Zadosti
(§ 7 odst.1)

Rozhodnuti o odmitnuti nebo
odmitnuti ¢asti informace

15 dnU od pfijeti zadosti

30 dnU od doruéeni Zadosti

Lhuta, ve které se nejpozdéji do 7 dnu do 15 dnl

povinny subjekt odkaze (§ 6 odst.1) (§ 5 odst.1)

na zverejnénou informaci

Odlozeni zadosti do 7 dnd nejpozdéji 15 dnu od obdrzeni

(zadost se nevztahuje
k plsobnosti ufadu)

(§ 14 odst.5 pism.c)

zadosti (§4)

Vyzva zadateli,

7 dnll od podani zadosti

15 dnl od obdrzeni Zadosti

aby Zadost upfesnil (doplnil) (§ 14 odst.5 pism. a) a b) (§ 3 odst. 2)

Lhuta, v jaké musi byt 30 dnu 15 dnd

Zadost upfesnéna (doplinéna) (§14 odst. 5 pism.a) a b) (§ 3 odst.2)
do 15 dnu

Lhata pro podani
odvolani

15 dnt ode dne
dorudeni rozhodnuti

(dle spravniho fadu)

PfedloZeni odvolani se
spisovym materialem
nadfizenému organu

15 dnd ode dne dorudeni
odvolani (§ 16 odst. 2)

(dle spravniho Fadu)

Lhuata pro podani stiznosti

30 dnl ode dne doruceni
sdéleni nebo ode dne uplynuti
Ihaty pro poskytnuti informace

(§ 16a odst. 3)

PfedloZeni stiznosti se
spisovym materialem
nadfizenému organu

7 dnl ode dne doruceni
stiZznosti povinnému subjektu
(§ 16a odst. 5)
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