
Návod  
k podání žádosti o dotaci a vyúčtování 

– portál občana 
 

 

Krok 1: Připravte potřebné dokumenty  
 
Před podáním žádosti si připravte tyto dokumenty, které budou vyžadovány:  

• plnou moc v případě zastoupení, 

• seznam registrovaných aktivních členů žadatele s uvedeným rokem narození každého člena, 

• výkaz zisku a ztrát nebo přehled o příjmech a výdajích za uzavřené období (právnická 

osoba/fyzická osoba podnikající), 

• kopii dokladu prokazujícího právní subjektivitu žadatele (právnická osoba): 

− obchodní společnosti aktuální výpis z obchodního rejstříku, 

− spolky kopii aktuálního výpisu ze spolkového rejstříku, 

− obecně prospěšné společnosti aktuální výpis z rejstříku o.p.s., 

− nadace a nadační fondy aktuální výpis z nadačního rejstříku, 

− právnické osoby nezapsané v obchodním rejstříku aktuální kopii zřizovací listiny, 

− fyzická osoba podnikající – aktuální výpis z živnostenského rejstříku. 

• kopii úplného nebo částečného výpisu platných údajů z evidence skutečných majitelů 

(právnická osoba). 

 
 

Krok 2: Přihlaste se do Portálu občana 
 
Dotace a dotační programy naleznete v sekci „Veřejné“  
 
Odkaz: https://portal.luhacovice.eu:2443/wab/dotace/Dotace.action     
 

 

 

 

https://portal.luhacovice.eu:2443/wab/dotace/Dotace.action


Krok 3: Výběr dotace 
 
Zvolte požadovanou dotaci, ve které získáte informace o daném programu, pokyny a požadované 
přílohy:  

• sport a tělovýchova 

• kultura a kulturní dědictví 

• vzdělávání a volnočasové aktivity dětí, mládeže a seniorů 

• sociální služby, zdravotnictví a humanitární pomoc 
 

 
 
 

Krok 4: Přihlaste se pomocí Identity občana a vyplňte elektronický 
formulář e-žádosti  
 
• Zvolte tlačítko „Podat žádost“  

• přihlaste se pomocí Identity občana  

• vyplňte elektronický formulář 
 
 

Krok 5: Přiložte povinné přílohy  
 
K vyplněné e-žádosti nahrajte povinné přílohy:  

- dokument „Doplňující údaje k žádosti o dotaci“, 

- plná moc je nutná doložit v případě zastoupení, 

- seznam registrovaných aktivních členů žadatele s uvedeným rokem narození každého člena, 

- výkaz zisků a ztrát, rozvahu za uzavřené účetní období; v případě jednoduchého účetnictví 

přehled o příjmech a výdajích a přehled o majetku a závazcích za uzavřené účetní období, 

- kopie dokladu prokazujícího právní subjektivitu žadatele, 

- kopie úplného nebo částečného výpisu platných údajů z evidence skutečných majitelů. 

 

Krok 6: Odeslání žádosti  
 
Zkontrolujte, že máte všechny dokumenty a informace připravené, a odešlete žádost elektronicky 
prostřednictvím portálu v lhůtě pro podání žádostí. 
 



Krok 7: Očekávejte rozhodnutí  
 
Výsledky výběrového řízení budou zveřejněny na webových stránkách města Luhačovice – 

www.mesto.luhacovice.eu nejpozději do 20.04.2027. 

 
 

Krok 8: VYÚČTOVÁNÍ 
 
Po ukončení žádaného období nebo realizace projektu podat vyúčtování výhradně elektronicky 

přes portál občana v termínu uvedeném ve veřejnoprávní smlouvě. 

• přihlaste se pomocí Identity občana  

• Můj portál / Moje podání – v dolní části obrazovky - schválené dotace „K vyúčtování“ 

• ve sloupci „Akce“ přes tlačítko „Přidat doklady“ nahrajete:  

- jednotlivé doklady prokazující uhrazení nákladů na stanovený účel dotace 

- Přílohu Pravidel č. 1 – soupis dokladů 

- Přílohu Pravidel č. 2 – čestné prohlášení 

- krátkou zprávu o průběhu v případě dotace na jednorázovou kulturní, sportovní, 

společenskou nebo zájmovou akci 

- zprávu o činnosti organizace/spolku pro ročenku města 

- přílohy k vyúčtování naleznete: https://www.mesto.luhacovice.eu/8911-dotace  
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