
Příloha smlouvy č. 1 		/smlouvy o poskytnutí dotace z rozpočtu města Luhačovice/


Pravidla vyúčtování dotace z rozpočtu města Luhačovice


Vyúčtováním poskytnuté dotace z rozpočtu města Luhačovice se rozumí předložení dokladů prokazujících uhrazení nákladů v Kč na účel stanovený Smlouvou ve výši poskytované dotace.

1) Příjemce dokladuje náklady takovými doklady, které obsahují náležitosti účetního dokladu dle ust. § 11, odst. 1, písm. a-e) zákona č. 563/1991 Sb. o účetnictví v platném znění.


2) Příjemce předkládá kopie dokladů. Na originálech dokladů bude vyznačeno „Hrazeno z dotace města Luhačovice“.


3) Příjemce předkládá doklady o úhradě nákladů: 
a) v případě nákupu za hotové
· paragon
· faktura + doklad o zaplacení: příjmový pokladní doklad příjemce hotovosti nebo výdajový pokladní doklad příjemce dotace
b) v případě bezhotovostní platby:
· faktura + doklad o zaplacení: výpis z účtu nebo ústřižek poštovní poukázky


4) V případě, že je na dokladech odkazováno nebo jsou jejich součástí jiné písemnosti (např. objednávka, smlouva, dodací list, soupis prací, výkaz o provozu vozidla apod.), dokládá příjemce také tyto písemnosti.


5) Každý doklad musí být opatřen podpisem příjemcem – tj. osoby, která za vyúčtování odpovídá.


6) Součástí vyúčtování jsou soupisy dokladů - samostatně za jednotlivé účely použití dotace, obsahující čísla dokladů, částky a úhrady včetně sumáře částek.
Současně s vyúčtováním dotace příjemce předloží výkazy: rozvahu a výkaz zisků a    ztrát za uzavřené účetní období.
Příjemce dotace, který vede jednoduché účetnictví, předloží výkazy: přehled o příjmech a výdajích a přehled o majetku a závazcích za uzavřené účetní období.


7) V případě, že prokázané náklady nedosáhnou výše již poskytnuté dotace, je příjemce povinen nepoužitou část finančních prostředků vrátit na účet města Luhačovice č. 1409197309/0800 v termínu vyúčtování dotace. 
Toto je třeba doložit dokladem: výpis z účtu nebo doklad o vrácení hotovosti.


8) [bookmark: _GoBack]Příjemce překládá vyúčtování dotace předepsanou formou – viz.příloha č. 2 finančnímu odboru Městského úřadu v Luhačovicích, prostřednictvím podatelny MÚ Luhačovice.
